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Siire¢c Adu:

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Ust Siireci:

Idari ve Destek Stireci

Alt Siire¢ Uygulayicilari

Strateji Gelistirme Dairesi Baskani

Alt Siirecin Kapsami ve Amaci

Her tiirlii kamu kaynaginin elde edilmesi ve kullanilmasinda gorevli
\ve yetkili olanlar, kaynaklarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka
uygun olarak elde edilmesinden, kullanilmasindan,
muhasebelestirilmesinden, raporlanmasindan ve kotiiye,
kullanilmamasi i¢in gerekli dnlemlerin alinmasindan sorumludur ve
yetkili kilinmis mercilere hesap vermek zorundadir.

Alt Siirec Girdileri

'Yasal Mevzuatlar, Harcamaci Birimlerin Talepleri, Akademik ve idari
Personel

Alt Siirecler Faaliyetleri

o Universitenin harcama birimlerince hazirlanan biitce 6denek
tekliflerinin konsolide edilmesi ve kurumsal biit¢e teklif tasarisinin|
hazirlanmasi

e Mevzuatt geregi belirlenecek biitge ilke ve esaslart dahilinde,
ayrintili finansman programinin hazirlamast, hizmet
gereksinimlerinin dikkate alinarak 6denegin ilgili birimlere
gonderilmesinin saglanmasi, harcama birimlerin her tiirli 6denek|
taleplerinin degerlendirerek ihtiyaclarinin karsilanmast

o ilgili mevzuat1 gergevesinde idare gelirlerinin tahakkuk ettirilmesi,
gelir ve alacaklarinin takip ve tahsil iglemlerinin yiiriitilmesi

e Kurumun Biitge Performans Programinin hazirlanmasi, verilerin
izlemesi ve raporlamast

e Universitenin muhasebe hizmetlerinin yiiriitiilmesi

e ERASMUS, Farabi, Mevlana vb. hareketlilik programlar1 ve BAP,
TUBITAK, Kalkinma

e Bakanlig1 ve CSGB gibi kurumlarin proje 6demelerinin kontrol ve
takip edilmesi

e Harcama birimleri tarafindan hazirlanan birim faaliyet raporlarini da
esas alarak idarenin faaliyet raporunun hazirlanmasi

o flgili mevzuatlar uyarmca Kurumun tiim mali rapor ve
istatistiklerinin hazirlanmasi ve ilgili yerlere gonderilmesi

o i¢c kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve
gelistirilmesi  konularinda ¢aligmalar yapilmast ve sekreterya
hizmetlerinin yiritiilmesi

e On mali Kontrole tabi tiim is ve islemlerin mevzuata uygun olarak
kontroliiniin yapilmasi ve kontrol sonucunda goriis yazisinin
diizenlenmesi

e Stratejik Plan sekretarya islemlerinin yapilmasi




Alt Siire¢ Ciktilar:

Universite Biitge Tasaris1, Biitge Performans Programi, Mali Tablolar,
Kesin Hesap Tasarisi, Taginir Kesin Hesap Tasarisi, Yonetim Dénemi
Hesap Cetvelleri, Yatirrm Gergeklesme Raporu, Kurumsal Mali
Durum ve Beklentiler Raporu, On Mali Kontrol Gériis Formu, I¢
Kontrol Standartlar1 Eylem Plam, I¢ Kontrol Standartlar1 Oz
Degerlendirme Anketi

Alt Siirecin Performans Gostergeleri

e Performans Hedeflerinin Yilsonunda Gergeklesme

e i¢c Kontrol Standartlar1 Oz Degerlendirme

e Zamaninda Gergeklestirilen Alacak Takip Islem Sayisi

e Zamaninda Gergeklestirilen Kefalet Bilgi Girisi Sayist

e Performans Gostergeleri, Faaliyet Raporlari, Stratejik Plan Belge
ve Dokiimleri

e Toplam On Mali Kontrole Gelen Evrak Sayist

Alt Siirecin Miisterisi

Hazine ve Maliye Bakanligi, Sayistay Bagkanligi, Kamuoyu,
\Akademik ve Idari Birimler, Akademik ve Idari Personel

Alt Siirecin Tedarikgisi

Rektorliik, SGDB




Siire¢c Adu:

Idare Faaliyet Raporu Hazirlama Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢

[dare Faaliyet Raporu Hazirlama Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar:

Stratejik Yonetim ve Planlama Sube Midiirliigii, Biitge ve Performans
Sube Midiirliigi

Alt Detay Siirecin Amaci

Yillik idare faaliyet raporlarinin hazirlanarak Hazine ve Maliye
Bakanligi’'na, Sayistay Baskanligi'na ve Yiksekogretim Kurulu
Baskanligi’na gonderilmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri

Birim Faaliyet Raporlari

Alt Detay Siirec¢ Faaliyetleri

e idare Faaliyet Raporunun hazirlanmasi icin Faaliyet Raporu Taslagi
ve Tablolarmin Ust yazi ile birimlere gonderilmesi

e Birimler tarafindan Ocak aymin sonuna kadar hazirlanan Birim|
Faaliyet Raporlarmin I¢ Kontrol Giivence Beyani ile birlikte Strateji

Gelistirme Dairesi Bagkanligi’na gonderilmesi

e Birimlerin hazirladigi Birim Faaliyet Raporlarinin konsolide

edilerek Subat sonuna kadar Idare Faaliyet Raporunun hazirlanmasi

e Hazirlanan Idare Faaliyet Raporunun Ust Yénetici tarafindan
imzalanarak basin agiklamast ile kurumun internet sitesinde
yayimlanmasi

e Ust Yonetici imzastyla Sayistay Baskanligi’na Hazine ve Maliye
Bakanligi’na, Yiiksekdgretim Kurulu Bagkanligi’na gonderilmesi

Alt Detay Siire¢ Ciktilari

[dare Faaliyet Raporu




Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Rapor Hazirlama Siiresi

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Hazine ve Maliye Bakanligi, Sayistay Baskanligi, Kamuoyu,
\Akademik ve Idari Birimler, Akademik ve Idari Personel

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Rektorlik, SGDB




Idare Faaliyet Raporu Hazirlama Alt Detay Siireci

Baglangic

Idare Faaliyet Raporunun
Hazirlik siirecicin
baslatilmast

v

4 N\
Faaliyet Raporu Hazirlama
Rehberi, iist yonetici imzast
ile harcama birimlerine
gonderilir.

v

Harcama birimleri faaliyet
raporlarini hazirlayarak
Stratejik Planlama
Miidiirliigiine ulastirir.

\ J

v

Evet Hayir

Harcama birimleri faaliyet
raporlarini hazirlayarak
Stratejik Planlama
Miidiirliigiine ulastirir.

Birimlerden gelen raporlar
idare Faaliyet Raporuna esas
teskil etmek tizere
degerlendirilir.

> Hayir
Uygun
Evet mu? >
r
Evraklarin dosyalanmasi
duyurulur.
\

Konsolide  edilen  birim
faaliyet  raporlari esas
alinarak Idare Faaliyet Rapor
taslagi hazirlanir.

\_(_

. N\
Stratejik Plan Izleme ve
Degerlendirme Raporu,
Idare Faaliyet Raporu
taslagina eklenir
] W,

v




Hazirlanan taslak Idare
Faaliyet Raporu, goriis
alinmak iizere I¢ Kontrol
Izleme ve Yénlendirme
Kuruluna (IKIYK) iletilir.

'

Ust yonetici onayina
sunulur.

Evet

Rapor ilgili kurumlara

gonderilir ve kamuoyuna
duyurulur.




Siire¢ Adu: Kurul/Komisyon Sekretarya Siireci is Akisi Alt Detay

Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢ Kurumsal Mali HizmetlerAlt Siireci
Alt Detay Siire¢ Sorumlulari Ust Y6neticiler/Strateji Gelistirme Daire Bagkanligt
Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar: Kurul/komisyon baskani ve/veya baskan yardimecisi

Kamu Idarelerince Hazirlanacak Stratejik Planlar ve Performans
Programlar1 ile Faaliyet Raporlart ve Kalite Koordinatorliigi
Tarafindan Yiiriitiilecek Diger Faaliyetlere iliskin Karar Alma ve
Uygulama

Alt Detay Siirecin Amaci

Alt Detay Siire¢ Girdileri Kurul/Komisyon Toplant1 Tutanaklart

® Kurul/komisyon c¢alisma takvimine gore toplanti giindemi

hazirlanir.

® Toplanti giindemi kurul/komisyon baskani ve/veya yardimcisi

onayina sunulur.
® Toplant1 giindemine iliskin ilgili evraklar hazirlanir.

® Toplanti giindemine gore gerekli goriilen konularda alaninda

uzman kisiler toplantiya davet edilir.

® Toplant1 yeri ve saati i¢in Salon Talep Formu hazirlanarak Genel
Alt Detay Siirec¢ Faaliyetleri Sekreterlige iletilir.

® Kurul/komisyon iiyelerine e-posta ile toplanti duyurusu yapilir;

toplant1 glindemi ve ilgili evraklar ulagtirilir.

® Kurul/komisyon iyelerinin toplantidan once giindeme yonelik

ilettikleri goriisler kayit altina alinir.

® Toplant1 esnasinda toplantida bulunan katilimcilarin imzalari

alinir.

® Toplantida alinan kararlara iligkin yapilmas: gereken islemler|
bagslatilir.




Alt Detay Siire¢ Ciktilari

Kurul/Komisyon Kararlar1

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Kurul ve Komisyon Kararlarinin Uygulanma Siireci

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Kamuoyu, Akademik ve Idari Birimler, Akademik ve Idari Personel

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Rektorlik, SGDB




Kurul/Komisyon Sekretarya Siireci Is Akisi Alt Detay Siireci

Evet

Baglangic

\.

Kurul/komisyon bagkani
ve/veya bagkan
yardimcisi tarafindan
toplant1 kararinin
verilmesi.

J

2

Toplant1 giindemine
iligkin ilgili evraklar
hazirlanir.

’

Toplant: giindemine
iliskin ilgili evraklar
hazirlanir.

( N

Toplant: giindemine gore

gerekli goriilen konularda
alaninda uzman kisiler

\ J

v

( )

Toplant1 yeri ve saati igin
Salon Talep Formu
hazirlanarak Genel

Sekreterlige iletilir.
|

v

Cevrim igi yapilacak
toplantilarda, toplanti
katilim baglantis1 ve
teknik destek saglanmasi
konusunda Bilgi Islem
Daire Bagkanlig1 ile
iletisime gegilir.

- J

Kurul/komisyon ¢aligma
takvimine gore toplantt
gilindemi hazirlanir.

~

Hayir

Toplant1 giindemi
kurul/komisyon bagkani
ve/veya yardimcisi
onayina sunulur.

Hayir




y
4 )

Kurul/komisyon
iiyelerine e-posta ile
toplant1 duyurusu
yapilir; toplanti
giindemi ve ilgili
evraklar ulastirlir.

. . J
y

Toplant1 yeri ve saati igin
Salon Talep Formu
hazirlanarak Genel
Sekreterlige iletilir.

v

Kurul/komisyon
iiyelerinin toplantidan
once giindeme yonelik
ilettikleri goriisler kayit

altina alinir.
1

y

Toplant: esnasinda
toplantida bulunan
katilimcilarin imzalar1

\

alinir.

\, | J
v

Toplantida goriisiilen
konular ve alinan kararlar
tutanak altina alinir.

\_(—_

7

Hazirlanan toplanti
tutanag1 kurul/komisyon
iyelerine e-posta ile
iletlilir.

v

Rapor ilgili kurumlara
gonderilir ve kamuoyuna
duyurulur.
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Siire¢c Adu:

Performans Programm Hazirhk Siireci Is Akis1 Alt

Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siireg

IKurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligt

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilari

Biitce ve Performans Sube Miidiirliigi

Alt Detay Siirecin Amaci

Performans hedef ve gostergeleri ile faaliyet ve harcama birimlerince
saglanan maliyet ve diger bilgilerin konsolide edilerek Performans
Programinin hazirlanmasi

Alt Detay Siirec Girdileri

Performans Hedefleri, Gostergeler, Birim Performans Programi
Teklifleri, Stratejik Plan, Kurum Biitcesi, Akademik ve Idari Personel,
Donanim, Yazilim

Alt Detay Siirec Faaliyetleri

® Performans esasli biitgeleme sistemine gegis ile birlikte
Strateji ve Biitge Baskanliginca standart hale getirilmis
program ve alt programlarin gerekgelerinin ilgili sisteme
girilmesi

® ilgili y1l i¢in faaliyetler ve bunlardan sorumlu harcama birimlerinin
belirlenmesi

® Harcama birimleri gosterge hedeflerinin belirlenmek iizere
Temmuz ay1 sonuna kadar {ist yaz1 yazilmasi ve Rektorliige
imzaya sunulmast

® Ust yazinin Rektorliik tarafindan imzalanmasi ve birimlere
dagitilmasi

® Birimler tarafindan gosterge hedeflerinin belirlenerek iist yazi
ekinde SGDB’na bildirilmesi

® Harcama birimlerinden gelen bilgilerin kontrol edilmesi

® Performans hedef ve gostergeleri ile faaliyet ve diger
bilgilerin konsolide edilerek Performans Programi teklifinin
hazirlanmasi

® Biitce goriigmeleri sirasinda ilgili yilin Performans Programi
Teklifinin sunulmasi

® ilgili y1l Merkezi Y&netim Biitce Teklifinin
«Cumbhurbagkanligi Teklifi» asamasina getirilmesi

® Performans Programimin TBMM Plan Biitge Komisyonu
Bagkanligina gonderilmesi

® Performans programi teklifinin maliyet kisminin; flgili y1l
Merkezi YoOnetim Biitgesi Resmi Gazete’de yayimlanarak
Kanunlasmasi sonrasinda kontrol edilmesi,

® Kontrol sonucunda degisiklik gerekmesi halinde revize
edilerek son seklinin Rektorlitk onayina sunulmasi

® Performans Programinin onaylanmasi ve kamuoyuna agiklanmasi

® Kamuoyuna agiklanan Performans Programinin en ge¢ mart
aymin on besine kadar Strateji ve Biitce Baskanligina
gonderilmesi

11




Alt Detay Siire¢ Ciktilari

flgili Y1l Performans Programi

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Performans Hedeflerinin Yilsonunda Gergeklesme Orani
IPerformans Maliyetlerinin Gergeklesme Orant
Zamaninda Hazirlanan Performans Programi Orani

Alt Detay Siirecin Miisterisi

\Akademik ve Idari Birimler, Akademik ve Idari Personel, Strateji ve
Biitce Bagkanligi, TBMM Plan Biitce Komisyonu Bagskanlig1

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Rektorlik, Hgili Sube Midirliikleri, Tiim Birimler Siireci
Tanimlayanlar Siire¢ Sorumlusu ve Uygulayicilari, Siire¢ YOnetimi

Calisma Grubu

12




Performans Programi Hazirhk Alt Detay Siireci

Evet

-

Birimlerden gelen
veriler kontrol
edilerek idare

performans programi

teklifi hazirlanir ve e-

biit¢e sistemine

\ kaydedilir.

~

J

v

. N
Idare Performans
programu teklifi Ust
Yonetici onayina
sunulur.
J

Baglangic

[ Cumhurbaskanlig1 \

Strateji ve Biitce
Baskanligi tarafindan
biitce teklifi ve
performans programi
hazirlik galismalarina
iligkin duyuru, biitce
hazirlama rehberi
taslagi ve siiregle
ilgili diger
dokiimanlar

yaymlanmasi.yayinla

v

Performans programi
ile ilgili verilerin
temin edilmesi
amactyla birimlere
yaz1 yazilir.

. J
\
Birimlerden gonderilen

bilgi ve veriler
incelenir.

v

Hayir

( Birimlerden gelen \

veriler kontrol
edilerek idare
performans programi
teklifi hazirlanir ve e-
biit¢e sistemine

kaydedilir.

\_ )

13




Evet

’

Biitge hazirlik siireci

icerisinde idare biitce

teklifi ile performans
programina iligkin
Cumbhurbagkanlig:

Strateji ve Biitce
Bagkanligi ile
goriismeler

gergeklestirilir.

-
( Yaymlanan Yeni \

Ekonomi Programi
(Orta Vadeli
Program), Orta
Vadeli Mali Plan ve
yatirim programi
dogrultusunda
performans programi
revize edilerek e-
biit¢e sistemine

\ kavdedilir. j
'

Sisteme kaydedilen
veriler dogrultusunda
Performans Programi

Teklifi hazirlanarak
Ust Yonetici onayina

sunulur.

\. J

Evet

v
( Ust yonetici \

tarafindan
onaylanan,
Performans Programi
Teklifi, Biitce
Tasarisi ile birlikte
TBMM Plan Biitge
Komisyonunda
goriisiilmek tizere
TBMM'ye gonderilir.

- J

Uygun
mu?

Uygun
mu?

Hayir

v

14




v
Merkezi Yonetim
Butce Kanunun
ylrarlige girmesiyle
birlikte kesinlesen
biitce rakamlari
dogrultusunda
performans programi
revize edilerek e-
bitce sistemine
kaydedilir. Nihai hale
gelen performans
programi izleyen yilin
Ocak ayi icerisinde
Universitenin internet
sitesi araciligiyla
kamuoyuyla paylasilir.
Mart ayi igerisinde de
ilgili kurumlara
gonderilir.

Eraklarm dosyalanmast — >

15




Siire¢c Adu:

Performans Program Izleme Siireci is Akis1 Alt

Bagh Oldugu Alt Siireg

Detay Siireci

IKurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligt

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilari

Biitce ve Performans Sube Miidiirliigi

Alt Detay Siirecin Amaci

Performans gostergelerindeki sapmanin minimize edilmesi amaci ile|
gerceklesme oranlarinin izlenmesi ve degerlendirilmesinin saglanmasi

Alt Detay Siirec Girdileri

Harcama Birimlerinden Gelen Bilgi, Belge ve Tablolar, Akademik ve
Idari Personel, Donanim, Yazilim

Alt Detay Siirec Faaliyetleri

@ Performans gostergesi sonuglarimin izlenmesinde kullanilacak|

tablonun hazirlanmasi ve iist yazi ekinde birimlere gonderilmesi

@ Harcama Birimleri tarafindan gerekli bilgi, belge ve tablolarin iiger
aylik donemler halinde hazirlanarak Biitge ve Performans Programi

Sube Miidiirliigiine gonderilmesi

@ Birimlerden gelen performans hedeflerinin ve godstergelerin|

gerceklesme sonuglarinin kontrol edilmesi

@ Kontrol edilen verilerin e-biitge sisteminde performans biitce

boliimiine girilmesi

@ Yilsonu performans gostergesi gerceklesme degerlerine idare
faaliyet raporunda yer verilir.
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Alt Detay Siire¢ Ciktilari

Performans Hedefleri, Gosterge Gergeklesme Sonuglari

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

o Zamaninda Gergeklesen
® Yaymn Alim1 Harcamalariin Biit¢eye Orant
e Ogrenci Bagma Yapilan Harcama Miktar1

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Rektorlik, SGDB, Harcama birimleri, Akademik ve Idari Birimler,

\Akademik ve Idari Personel

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Rektorliik, SGDB, Hgili Sube Midiirliikleri, Tim

Birimler
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Performans Programi izleme Alt Detay Siireci

Evet

-

-

Birimlerden gelen
veriler kontrol
edilerek e-biitge
sistemine kaydedilir.

~

J

v

Baglangic

-

\_

Performans
Programinin
yiriirliige girmesi.

~N

J

Y

-

\_

Performans
Programlarinda yer
alan performans
gostergelerinin
gergeklesme
durumlarinin tespit
edilebilmesi i¢in tiger
aylik donemler
itibariyle EBYS
iizerinden yaz1
yazilarak birimlerden
gosterge gerceklesme
verileri talep edilir.

~N

J

e \
Veriler Universite
Yonetimi ile
paylastlir.
J

Hayir

( Performans \

Programlarinda yer
alan performans
gostergelerinin
gerceklesme
durumlarinin tespit
edilebilmesi i¢in liger
aylik donemler
itibariyle EBYS
iizerinden yazi
yazilarak birimlerden
gosterge gergeklesme

\ verileri talep edilir. j
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(

Yilsonu performans
gostergesi
gerceklesme
degerlerine idare
faaliyet raporunda
yer verilir.
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Siire¢c Adu:

Stratejik Plan Hazirlama Siireci is Akisi Alt Detay
Siireci

Bagh Oldugu Alt Siireg

IKurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligt

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilari

Biitce ve Performans Sube Miidiirliigi

Alt Detay Siirecin Amaci

Stratejik Plan sekretarya iglemlerinin gergeklestirilmesi

Alt Detay Siirec Girdileri

5018 sayili Kanun, Str.atejik Planlama Rehberi, Stratejik Planlara Dair|
Teblig, Akademik ve Idari Personel, Donanim, Yazilim

Alt Detay Siirec Faaliyetleri

® Stratejik planlama donemine uygun olarak iist yonetici tarafindan

genelgeler yayinlanir ve ¢aligmalarin baglatildigi duyurulur.

® Universiteler Igin Stratejik Planlama Rehberi uyarinca ACG’ler
tarafindan Stratejik Planin ilgili boliimleri olusturulur ve Kurula

sunulur.

® Strateji  Gelistirme Kurulu tarafindan Stratejik Plan Taslagi
hazirlanir. Ust yonetici onayina sunulur.

® Stratejik Plan Taslagi, degerlendirilmek {izere planin kapsadigi
donemin ilk yilindan o&nceki yilin Ocak ayinda T.C.
Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce Bagkanligina (CSBB)

gonderilir.

® CSBB Degerlendirme Raporu dikkate alinarak Stratejik Planal
Kurul tarafindan son sekli verilir ve Ust ydnetici onaymna sunulur.

® Stratejik Plan ilgili kurumlara ve tiniversite birimlerine gonderilir.
Kamuoyuna duyurulur.
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Alt Detay Siire¢ Ciktilari

Stratejik Plan

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

IPaydas Anket Testleri
IPerformans Gostergeleri
Hedef kartlar1 ve Amagclar

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Tim Birimler, Strateji ve Biitce Baskanligi, Maliye Bakanligi,
IKalkinma Bakanlig1, Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi, Milli Egitim|
Bakanlig1

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Rektorliik, Strateji ve Biitce Bagskanligi, Strateji Planlama Ekibi,
SGDB, Tim Birimler
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Stratejik Plan Hazirlama Alt Detay Siireci

Baglangic

4 )

Stratejik Plan hazirlik
¢alismalarinin
baslatilmast.

\ J
4 )

Stratejik planlama
doénemine uygun
olarak tist yonetici
tarafindan genelgeler
yayinlanir ve
caligmalarin
baglatildig:
duyurulur.

- J
4 )

Strateji Gelistirme
Kurulu ve alt ¢aligma
gruplar1 (ACG)
olusturulur.

Y

\- /
Universiteler I¢in
Stratejik Planlama
Rehberi uyarinca
ACG’ler tarafindan

Stratejik Planin ilgili

boéliimleri olusturulur

ve Kurula sunulur.

- J
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Evet

4 )

Strateji Gelistirme
Kurulu tarafindan
Stratejik Plan Taslag:
hazirlanir. Ust
ydnetici onayina
sunulur.

\- J

Taslak plan Senato
onayina sunulur.

( Stratejik Plan \

Taslagi,
degerlendirilmek
lizere planin
kapsadigi donemin
ilk yilindan 6nceki
yilin Ocak ayinda
T.C.
Cumbhurbagkanlig:
Strateji ve Biitge
Baskanligina (CSBB)
gonderilir.

- J
4 )

CSBB
Degerlendirme
Raporu dikkate

alinarak Stratejik
Plana Kurul
tarafindan son sekli
verilir ve Ust yonetici
onayina sunulur.

- J

J

Uygun
mu?

Uygun
mu?

4 )

Universiteler I¢in
Stratejik Planlama
Rehberi uyarinca
ACG’ler tarafindan
Stratejik Planin ilgili
boliimleri olusturulur
ve Kurula sunulur.

- /‘

v
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Stratejik Plan ilgili
kurumlara ve iiniversite
birimlerine gonderilir.
Kamuoyuna duyurulur.

N~
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Siire¢ Adu: Stratejik Plan Izleme/Degerlendirme Siireci Is Akist

Alt Detay Siireci
Bagh Oldugu Alt Siire¢ Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci
Alt Detay Siire¢ Sorumlular: Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi,
Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar: Tiim Akademik ve Idari Personel, Kalite Koordinatorliigii

Universitenin paydaslarinin beklenti ve gériisleri ile cevresinde
kendisini etkileyebilecek gelismeleri dikkate alarak, 6z yetkinlikleri
dogrultusunda  ulagmak  istedigi  amaglarini, hedeflerini,
politikalari1  belirlemesi  ve  gergeklesmesini  izleyerek
degerlendirmektir.

Alt Detay Siirecin Amaci

Onceki Stratejik Planlar, Onceki Idare Faaliyet Raporlari, Onceki
Alt Detay Siire¢ Girdileri Donem Performans Bilgileri, Anket Sonuglari, Ilgili Kurum ve
Kuruluglarin Raporlar1 ve Planlari, Diger Kurumlarla Yapilan|
Kiyaslama ve Karsilagtirma Verileri, Yasal Mevzuatlar, Bilisim|
Sistemleri, Sarf Malzemeleri.
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® Universitenin tiim birimlerinin 6z degerlendirmesinin yapilmasi
ve 0z degerlendirme raporunun olusturulmasi

® Calisanlarin ve dgrencilerin goriislerinin alinmasi

® Paydaslarin, calisanlarin ve 6grencilerin beklenti ve goriislerinin
anket yoluyla elde edilmesi

® Paydas analizi kapsaminda mevcut ve potansiyel rakiplerle,
tedarikgilerle, alicilarla ve diger ilgili birimlerin bilgilerinin
toplanmasi ve analiz edilerek firsat ve tehditlerin belirlenmesi

® Genel cevre kapsaminda ikame hizmetleri; yiiksekdgretim
alanindaki uluslararas1 ve ulusal gelismeleri; tilkenin ekonomik
durumu; sosyal kiiltiirel ve toplumsal gelismeleri; bolgenin
sanayi ve ticari durumunu; bilim, teknoloji ve vyenilik
alanlarindaki  geligsmeleri; yasal diizenlemeler, hiikiimet
politikalart ile ilgili gelismeleri degerlendirerek firsat ve
tehditlerin belirlenmesi

® (evre analizi raporunda tiim firsat ve tehditlerin derlenmesi

Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri ® Oz degerlendirme kriterlerinin giincellenmesi ve gerekli
formlarin ve planlarin olusturulmasi

® Oz degerlendirme faaliyetlerinde gorev alacak calisanlarmn
gorevlendirilmesi ve siiregler ilgili bilgilendirilmeleri

® Akademik ve idari birimlerin yiiriitilecek siirecler ilgili
bilgilendirilmeleri

® Oz degerlendirme ekiplerinin daha énce belirlenen ve ilan edilen
plana uygun olarak daha 06z degerlendirme faaliyetinin
gerceklestirmeleri

® Oz degerlendirme ekiplerinin kaydettigi sonuglar tiim ekip
iiyeleriyle birlikte degerlendirilerek tiniversitenin zayif ve kuvvetli
yanlarinin belirlenmesi

® Universitenin 6z degerlendirme raporunun olusturulmasi

® Oz degerlendirme sonuglarinda belirlenen iyilestirmeye acik
alanlarin ilgili slire¢ sorumlularina bildirilmesi ve iyilestirme
faaliyetlerinin planlanarak yiiriitilmesi

® Kurumun stratejik planinin dokiimanter edilmesi ve kurum
genelinde yayiliminin saglanmasi

® Her y1l Haziran ve Aralik aylarinda hedeflerle ilgili gerceklesen
degerlerin tiim birimler bazinda Stratejik Y&netim Bilgi
Sistemi’ne girilmesi

® izleme ve degerlendirme raporlarinin hazirlanmasi ve kurula
sunulmast

® Performans sunumlari sonunda iyilestirmeye agik alanlarin ve
eylemlerin belirlenmesi
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Alt Detay Siire¢ Ciktilari

Mevcut Durum Analiz Raporu, Stratejik Plan, Iyilestirme Planlari,
Performans Sunumlar1

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

flgili Y1lin Hedeflerini Gergeklestirme Orani
Hedefleri Gergeklestirme Oranindaki Artig Miktari
Yillik Kurumsal Performansi Olgiim Faaliyeti Sayisi
Kurumun Stratejik Plaminda Yer Alan Egitim ve Ogretim|
Faaliyetlerine iliskin Hedefleri Gergeklestirme Yiizdesi

® Mezun Memnuniyeti Anketi Orani

® Calisan Memnuniyeti Anketi Orani

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Universitenin Tiim Calisanlar1, Ogrenciler, Diger Paydaslar

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Tiim Akademik ve Idari Birimler, Ogrenciler, Paydaslar

27



Stratejik Plan izleme/Degerlendirme Alt Detay Siireci

Baglangic

4 )

Stratejik Plan
izleme/degerlendirme
calismalarinin
baglatilmasi.

\ J
4 )

Stratejik plan
izleme/degerlendirme
donemine ait
performans gosterge
verilerini toplamak
iizere birimlere yaz1
yazilir.

- J
v

Performans

4 )
gostergeleri

gerceklesme degerleri
dogrultusunda hedef
performanslari
hesaplanir.

- J
v

Performans
gergeklesmeleri,
Strateji Gelistirme
Kurulu Alt Calisma
Gruplar tarafindan
degerlendirilir.

- J
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Evet

4 )

Yilsonu performans
gostergesi
gergeklesme
degerlerine idare
faaliyet raporunda
yer verilir.

- J
4 )

Faaliyet Raporuna
eklenmek {izere
Stratejik Planlama
Midiirligiine iletilir.

- J
v

7 N
N

Ust yonetim katilimiyla
sonugclar i¢ ve dis
paydaslarla
degerlendirilir.

N~

& &

T_‘

Uygun

i

Hayir

(

-

Performans
gostergeleri

dogrultusunda hedef
performanslart
hesaplanir.

\

gerceklesme degerleri

J

mu?

v

A
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Siire¢c Adu:

Yatirim izleme ve Degerlendirme Raporu Hazirhk Alt

Bagh Oldugu Alt Siire¢

Detay Siireci

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar:

Stratejik Yonetim ve Planlama Sube Miidiirliigii, Biitge ve Performans
Sube Midiirliigi

Alt Detay Siirecin Amaci

Performans gostergelerindeki sapmanin minimize edilmesi amaci ile
gerceklesme oranlarinin izlenmesi ve degerlendirilmesinin saglanmasi

Alt Detay Siire¢ Girdileri

Harcama Birimlerinden Gelen Bilgi, Belge ve Tablolar, Akademik ve
Idari Personel, Donanim, Yazilim

Alt Detay Siirec Faaliyetleri

® Yatirrm Programimin Kabulii ve Uygulanmasina Dair Karar,
Yatirim Programi Y1l I¢i Islemlerinin Uygulanmasi ve izlenmesi

Hakkinda Genelge ve Yatirim Programinin Yayinlanmasi.

® Belirtilen belgeler cercevesinde Universitemiz yatirim proje ve

Odeneklerinin harcama birimi bazinda dagilimi yapilir.

® Proje uygulamalarina iligkin verilerin yilsonu itibariyle
raporlanabilmesi amaciyla EBYS {izerinden yazi yazilarak ilgili

harcama birimlerinden bilgi/belge ve raporlar talep edilir.

® Birimlerden gelen raporlar konsolide edilerek Yatirim izleme ve
Degerlendirme Raporu Taslagi hazirlanir ve Ust Yonetici onayinal

sunulur.

® Yilsonu yatirim projeleri gerceklesme durumlarina iligkin Yatirim|
[zleme ve Degerlendirme Raporu hazirlanarak Ka-Ya sisteming
kaydedilir, ilgili kurumlara gonderilir ve Baskanligimiz web

sayfasindan yayinlanir.
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Alt Detay Siire¢ Ciktilari

flgili Y11 Performans Programi

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Proje  uygulamalarma iliskin  verilerin  yilsonu itibariyle
raporlanabilmesi amaciyla EBYS iizerinden yazi yazilarak ilgilj
harcama birimlerinden bilgi/belge ve raporlar talep edilerek
raporlanabilir siire¢ haline getirilmesi.

Alt Detay Siirecin Miisterisi

/Akademik ve Idari Birimler, Akademik ve Idari Personel, Strateji ve
Biitge Baskanligi, Hazine ve Maliye Bakanlig1

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Rektorlik, Ugili Sube Miidiirliikleri, Tim Birimler
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Yatirim izleme ve Degerlendirme Raporu Hazirhk Alt Detay Siireci

Baglangic

( Yatirim Programinin \

Kabulii ve
Uygulanmasina Dair
Karar, Yatirim
Programu Yil I¢i
Islemlerinin
Uygulanmasi ve
Izlenmesi Hakkinda
Genelge ve Yatirim
Programinin
Yayinlanmasi.

v
[ Belirtilen belgeler \

gercevesinde
Universitemiz yatirrm
proje ve
Odeneklerinin
harcama birimi
bazinda dagilimi

\ vapilir. /
v
[Proje uygulamalarina
iligkin verilerin
yilsonu itibariyle
raporlanabilmesi
amaciyla EBYS
iizerinden yaz1
yazilarak ilgili
harcama
birimlerinden
bilgi/belge ve
raporlar talep edilir.

. J
7

( Birimlerden gelen \

bilgi/belge ve
raporlar, e-biitge ve
BKMYS iizerinden
alinan raporlar ile
karsilastirilarak
kontrol edilir.

- J
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;

Evet

( Birimlerden gelen \

raporlar konsolide

Raporu Taslag
hazirlanir ve Ust
Yonetici onayina

sunulur.

- J

( Birimlerden gelen \

raporlar konsolide
edilerek Yatirim
Izleme ve
Degerlendirme
Raporu Taslag
hazirlanir ve Ust
Y onetici onayina
sunulur.

- _
v

( Yilsonu yatirim \

projeleri gerceklesme
durumlarma iligkin
Yatirim izleme ve
Degerlendirme
Raporu hazirlanarak
Ka-Ya sistemine
kaydedilir, ilgili
kurumlara gonderilir
ve Bagkanligimiz
web sayfasindan

\ yayinlanir. j

!

Evraklarin dosyalanmasi

edilerek Yatirim
Izleme ve
Degerlendirme

Uygun
mu?

Hayir

[Proje uygulamalarma\

iligkin verilerin
yilsonu itibariyle
raporlanabilmesi
amaciyla EBYS
iizerinden yazi
yazilarak ilgili
harcama
birimlerinden
bilgi/belge ve

\ raporlar talep edilir.j

v

A
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Siire¢c Adu:

Bagis ve Yardimlarin Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar:

Biitce ve Performans Sube Miidiirliigii, i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol
Sube Midiirliigi

Alt Detay Siirecin Amaci

5018 sayili kanunun 40. maddesi geregince (sartli bagis, kaynak
trasferi v.b.) tahakkuk ettirilmek suretiyle gelirli 6denek kaydi
isleminin gergeklestirilmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri

Rektorliik Onayi, Deger Tespit Belgesi, Talep Yazist

Alt Detay Siirec Faaliyetleri

e Universitemiz banka hesabma para yatirilmasi ya da
taginir/taginmaz bagisina iliskin miiracaat alinmasi

e Universitemize bagis yapan kisi ya da kurumdan bagis yapildiginal
dair yazi/dilekge alinmasi

e Universitemiz hesabina gdnderilen bagislar Biitiinlesik Kamu Mali
Y 6netimi Biligim Sistemi (BKMYS) tizerinden
muhasebelestirilerek muhasebe kaydinin yapilmasi

e Muhasebe Islem Fisi diizenlenerck Muhasebe Yetkilisine onaya
gonderilmesi

e Bagisin Universitemiz kayitlarina alindigia dair bagisciya yaz ile
bildirilir ve kanitlayici belgeler gonderilir.
o Gelire alinan tutarin 6denek kaydedilebilmesi

e Muhasebe kaydinin tamamlanabilmesi i¢in EBYS iizerinden|
harcama birimlerinden biitge tertiplerini de igceren talep yazisi
istenmesi

e Bagkanligimizca harcama birimlerinden gelen talepler Harcama

islemleri Genelgesi ve ilgili mevzuat ¢ercevesinde degerlendirilir.
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Alt Detay Siire¢ Ciktilari

Odenek Aktarma Cetveli, Odenek Gonderme Belgesi, Aktarma islem
Formu, Odenek Ekleme Formu, Odenek Ekleme Cetveli, Onay
Cetveli, Muhasebe Islem Fisi, Bilgi Yazis1, Thtiya¢c Duyulan Islemlerin
Gergeklestirilmesi

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

e Muhasebe Islem Fisi muhasebe yetkilisince imzalanir

e Kontrol sonucu uygun degil ise uygun goriilmeme nedeninin
ilgili birime bildirilmesi

e Kontrol sonucu talep uygun ise; Talep iist yoneticinin

onayina sunulur

Alt Detay Siirecin Miisterisi

\Akademik ve Idari Birimler, Akademik ve Idari Personel, Strateji ve
Biitce Bagkanligt

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Rektorliik, Tlgili Sube Miidiirliikleri, Tiim Birimler, Strateji ve Biitce
Baskanlig1
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Bagis ve Yardim Gelirleri is Akis1 Alt Detay Siireci

Baglangic

Muhasebe Islem Fisi
Muhasebe Yetkilisince
Imzalanir.

Bagisin Universitemiz
kayitlarina alindigina
dair bagis¢iya yazi ile
bildirilir ve kanitlayici
belgeler gonderilir.

\ .
4 )

Gelire alinan tutarin
6denek
kaydedilebilmesi/
Muhasebe kaydinin
tamamlanabilmesi
i¢in
EBYS iizerinden
harcama
birimlerinden biit¢e
tertiplerini de iceren
talep yazisi istenir.

- J
4 )

Bagkanligimizca
harcama
birimlerinden gelen
talepler ilgili mevzuat
gergevesinde
degerlendirilir.

- J
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Evet

-

\_

~N

Talep Ust
Ydneticinin onayina
sunulur.

J

-

sistemine kaydedilir

lizerinden onaylanir.

\_

~N

Uygun goriilen
talepler e-biitce

ve BKMYS

-

\_

belgesi diizenlenerek

bags icin ise gerekli

v
Nakit bagis i¢in
Odenek gonderme

Odenek gonderme
islemi yapilir. Ayni

islemler yapilmak
tizere ilgili birime
bilgi verilir.

-

\_

~N

Harcama birimlerine
bagis kabuliiniin
gergeklestigine
iligkin EBYS
aracilig ile yaz1
gonderilir.

J

Uygun
mu?

kaydedilebilmesi/
Muhasebe kaydinin
tamamlanabilmesi

Hayir

[Gelire alinan tutarln\

6denek

igin
EBYS iizerinden
harcama
birimlerinden biit¢e
tertiplerini de igeren

\ talep yazisi istenir. j

v
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Evraklarin dosyalanmasi
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Siire¢c Adu:

Biitce Hazirlama Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar:

Biitce ve Performans Sube Miidiirliigii, i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol
Sube Midiirliigi

Alt Detay Siirecin Amaci

Orta Vadeli Plan ve Orta Vadeli Programdaki hedefler esas alinarak
Universite biitgesinin hazirlanmas1 ve faaliyetlerinin bu plan

cergevesinde yiiriitiilmesinin saglanmasi

Alt Detay Siire¢ Girdileri

5018 Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu (md:12-19) ilgili
Yilin Merkezi Yonetim Biitge Kanunu ilgili Yilin Merkezi Yénetim
Blitce Uygulama Tebligi, Orta Vadeli Program, Orta Vadeli Mali
Plan, Bitce Hazirlama Rehberi, Yatirrm Programi Hazirlama
Rehberi, Biitce Hazirlama Genelgesi, Biitgce Teklif Formlari ve EK|
Formlar, Birim Biitge Teklifleri, Maliye Bakanhgi Bitge Teklifi
Hazirliklarinailiskin Cagri Yazisi, Akademik ve idari Personel,
Donanim, Yazilim
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Alt Detay Siirec¢ Faaliyetleri

® Cumhurbaskanlig1 Strateji ve Biitce Bagkanlig1 tarafindan biitge
teklifi hazirlik caligmalarina iliskin duyuru, Biitce Hazirlama
Rehberi Taslagr ve siiregle ilgili diger dokiimanlarin

yayimlanmasi

® Yayinlanan dokiimanlar incelenir, biitge hazirlik siireci ile ilgili
verilerin temin edilmesi amaciyla harcama birimlerine yazi

yazilmast
® Harcama birimlerince gdnderilen bilgi ve veriler incelenmesi

® Cumhurbaskanlig1 Strateji ve Biitce Bagkanligi program biitge

modiiliine veri girisi yapilmasi

® Birim ddeneklerinin konsolide ederek kurum diizeyde girislerinin

yapilmasi ve kurumun biitce teklifinin olusturulmasi

® Hazirlanan Universite Biitce Teklifin Rektdrliik onayina

sunulmasi

® idare biitce teklifine iliskin Cumhurbaskanlig1 Strateji ve Biitge

Baskanlig1 ile goriismeler gerceklestirilmesi

® Cumhurbagkanligi Strateji ve Biitce Bagkanligi tarafindan
onaylanan biitge tasarist Ust Yonetici ve Milli Egitim Bakani
tarafindan imzalanir. Imzalanan biitge tasaris1 Cumhurbaskanlig
Strateji ve Biitce Baskanligina ve Plan Biitce Komisyonunda

goriisiilmek tizere TBMM'ye gonderilmesi

® Biitce tasarist plan ve biitge komisyonunda goriisiildiikten sonra
TBMM Genel Kurulunda 20 giin i¢inde goriisiilerek karara

baglanmasi

® Karara baglanan biitce tasarisi Cumhurbagkani tarafindan

imzalanir ve Resmi Gazete de yayimlanmasi
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Alt Detay Siire¢ Ciktilari

[lgili Mali Y1l Biitge Tasarisi

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

® Merkezi Biitge

o Ogrenci Gelirleri

® Arastirma Gelirleri

® Topluma Hizmet Gelirleri
® Personel Giderleri

® Egitim Giderleri

® Arastirma Giderleri

® Topluma Hizmet Giderleri

® Yonetim Giderleri

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Milli Egitim Bakanligi, Strateji ve Biitge Bagkanligi, Akademik

Idari Birimler, Akademik ve Idari Personel

Ve

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Rektorliik, TBMM Plan ve Biitce Komisyonu, Milli Egitim
Bakanligi, Strateji ve Biitge Bagkanligi, Tiim Birimler
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Biitce Hazirhik Siireci Is Akis1 Alt Detay Siireci

Evet

(

Birimlerden gelen

\

biitge teklifine iligkin

\_

veriler kontrol
edilerek Universite
biitce teklifi
hazirlanir.

Baglangic

[ Cumhurbaskanligi \

Strateji ve Biitge
Bagkanlig: tarafindan
biitce teklifi hazirlik
caligsmalarina iligkin

duyuru, Biitce
Hazirlama Rehberi
Taslag: ve siiregle
ilgili diger
dokiimanlarin
yayimlanmast.

- J
v
[ Yayinlanan \

dokiimanlar incelenir,
biitce hazirlik siireci
ile ilgili verilerin
temin edilmesi
amaciyla harcama
birimlerine yaz1
yazilir.

y
4 )

Harcama birimlerince
gonderilen bilgi ve
veriler incelenir.

J

J

v
- J

i

Hayir

4 )

Harcama birimlerince
gonderilen bilgi ve
veriler incelenir.

- J

e
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4 )

Cumhurbagkanligt
Strateji ve Biitge
Baskanlig1 program
biitce modiiliine veri
girisi yapilir.

\ | J
4 )
Biitce teklifi Ust

Yonetici onayina
sunulur.

- J

Idare biitce teklifine
iligkin
Cumhurbagkanligt
Strateji ve Biitge
Bagkanligi ile
goriismeler
gergeklestirilir.

- J

Cumhurbagkanligi
Strateji ve Biitce
Bagkanligi tarafindan
onaylanan biitge
tasaris1 Ust Yonetici
ve Milli Egitim
Bakani tarafindan
imzalanir. imzalanan
biitce tasarisi
Cumhurbaskanlig1
Strateji ve Biitge
Bagkanligina ve Plan
Biitce Komisyonunda
goriisiilmek tizere
TBMM'ye gonderilir.

- J

Uygun
mu?

v
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v

~

(Biitge tasarisi plan ve
biitge komisyonunda
gorisiildiikten sonra
TBMM Genel
Kurulunda 20 giin
icinde goriisiilerek
karara baglanir.

- . J
v

4 )

Karara baglanan
biitce tasarisi
Cumbhurbagkant
tarafindan imzalanir
ve Resmi Gazete de
yayimlanir.

- J

Evraklarin dosyalanmasi

44




Siire¢c Adu:

Biitce Uygulama Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar:

Biitce ve Performans Sube Miidiirliigii, i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol
Sube Midiirliigi

Alt Detay Siirecin Amaci

IAyrintili Finansman Programinda yer alan 6deneklerin
programlanan donemden 6nce kullanilmasi i¢in Harcama
Birimlerinden gelen taleplerin incelenmesi, uygun bulunanlar
icin revize isleminin gergeklestirilmesi, harcama birimlerinden
gelen 6denek aktarma taleplerinin degerlendirilmesi ve 6denek
aktarma isleminin gerceklestirilmesi, sartli bagis, kaynak
transferi gibi gelirlerin muhasebelestirilmesi ve ddenek ekleme
islemlerinin gergeklestirilmesi, harcama birimlerinden gelen
0denegin serbest birakilmasi taleplerinin degerlendirilmesi ve

serbest birakma iglemlerinin gergeklestirilmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri

Serbest Birakma Talep Yazisi, Gelir, Odenek Aktarma Talebi
(gerekcesi ve maliyet hesabu ile), Revize Talep Dilekgesi
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Alt Detay Siirec¢ Faaliyetleri

® Merkezi Yonetim Biitce Uygulama Tebliginin yayimlanmasi

® Harcama birimlerinden biitce uygulamalarina iliskin (aktarma,
ekleme, revize, tenkis vb.) talepler EBYS iizerinden

Baskanligimiza iletilmesi

® Bagkanligimizca harcama birimlerinden gelen talepler Biitce
Uygulama Genelgesi ve ilgili diger mevzuat c¢ergevesinde

degerlendirilmesi
e Uygun gorulen talepler e-butge sistemine kaydedilir ve
BKMYS tzerinden onaylanmasi
e Odenek gonderme belgesi dizenlenerek &denek
gonderme islemi yapilmasi
e Talebin gerceklestigine iliskin o6denek gonderme
belgeleri EBYS araciligiyla harcama birimlerine yazi

ekinde gonderilmesi

Alt Detay Siire¢ Ciktilari

Odenek Aktarma Cetveli, Odenek Gonderme Belgesi, Aktarma Islem
Formu, Odenek Ekleme Formu, Odenck Ekleme Cetveli, Onay
Cetveli, Muhasebe Islem Fisi, Bilgi Yazis1, Thtiyag Duyulan islemlerin
Gergeklestirilmesi

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Zamaninda Gergeklesen Biitce Revize Orani:
((Gergeklesme ~Siiresi) / (Taleplerin Gergeklestirilmesi Icin|
Hedeflenen Siire))*100

Ozgelir Artis Oran:

((Artan Ozgelir Tutar1)/ (Toplam Ozgelir Tutar1))*100
/Aktarma Islem Sayist
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. . . Akademik ve Idari Birimler, Akademik ve Idari Personel, Strateji ve
Alt Detay Siirecin Miisterisi )
Biitce Bagkanligi

Rektorliik, Ilgili Sube Miidiirliikleri, Tiim Birimler, Strateji ve

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi Biitce Baskanhig1
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Biitce Uygulama Siireci is Akis1 Alt Detay Siireci

Evet

(

\_

Biitge uygulama
talepleri Ust
Yonetimin onayina
sunulur.

\

J

Baglangic

Merkezi Yonetim
Biitce Uygulama
Tebliginin
yayimlanmasi.

-

-

~

Harcama birimlerinden
biitge uygulamalarina
iliskin (aktarma, ekleme,
revize, tenkis vb.) talepler
EBYS iizerinden
Baskanligimiza iletilir

J

\_

(

\

Bagkanligimizca
harcama
birimlerinden gelen
talepler Biitge
Uygulama Genelgesi
ve ilgili diger
mevzuat
cercevesinde
degerlendirilir.

J

J

Hayir

4 )

Harcama
birimlerinden biit¢e
uygulamalarina
iligkin (aktarma,
ekleme, revize, tenkis
vb.) talepler EBYS
iizerinden
Baskanligimiza

iletilir

\_ J

v
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4 )

Uygun goriilen
talepler e-biitge
sistemine kaydedilir
ve BKMYS
iizerinden onaylanir.

\ | J

4 )
Odenek gonderme

belgesi diizenlenerek

O0denek gonderme
islemi yapilir.

- J
v

( Talebin \

gergeklestigine
iliskin 6denek
gonderme belgeleri
EBYS araciligiyla
harcama birimlerine
yaz1 ekinde
gonderilir.

|/

v

Evraklarin dosyalanmasi

Uygun
mu?

v
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Siire¢c Adu:

Dis Finansman Kaynaklarinin Biitgelestirilmesi Alt

Bagh Oldugu Alt Siire¢

Detay Siireci

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar:

Biitce ve Performans Sube Miidiirliigii, i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol
Sube Midiirliigi

Alt Detay Siirecin Amaci

Dis Finansman Kaynaklarinin Biitgelestirme Siireci Ilgili mevzuat
geregince Universitemiz hesabina gonderilen tutarlar Biitiinlesik]
Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi (BKMYS) iizerinden|
muhasebelestirilerek gelir kaydi yapilmasi.

Alt Detay Siire¢ Girdileri

Rektorliik Onayi, Gelir Aktarma Talebi, Odenek Aktarma Talebi
(gerekgesi ve maliyet hesabi ile)

Alt Detay Siirec Faaliyetleri

® Universitemiz banka hesabina paranin yatirilmasi

® [lgili mevzuat geregince hesaplar kontrol edilmesi

® Universitemiz hesabina gonderilen tutarlar Biitiinlesik Kamu Mali
Yonetim Bilisim Sistemi (BKMYS) lizerinden|
muhasebelestirilerek gelir kaydi yapilmasi

® BKMYS iizerinden Muhasebe Islem Fisi diizenlenerek Muhasebe
Yetkilisinin onayina gonderilir.

® Gelire alinan tutarin 6denek kaydedilebilmesi i¢in EBYS iizerinden
harcama birimlerinden biit¢ce tertiplerini gosteren 6denek talep
yazis1 istenmesi

® Bagkanligimizca harcama birimlerinden gelen talepler Harcama
Islemleri  Genelgesi ve ilgili —mevzuat cergevesinde
degerlendirilmesi

® Uygun goriilen talepler e-biitce sistemine kaydedilir ve BKMYS
iizerinden onaylanmast

® (denek gonderme belgesi diizenlenerek ddenek gonderme islemi
yapilmasi

® Harcama birimlerine islemin gerceklestigine iligkin &denek

gonderme belgeleri EBYS aracilig1 ile yazi ekinde gonderilmesi
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Alt Detay Siire¢ Ciktilari

Dis Finansman Kaynaklarinin Biitgelestirme Cetveli, Odenek Aktarma
Cetveli, Odenek Gonderme Belgesi, Aktarma Islem Formu, Odenek
Ekleme Formu, Odenek Ekleme Cetveli, Onay Cetveli, Muhasebe
islem Fisi, Bilgi Yazis1, Thtiya¢c Duyulan Islemlerin Gergeklestirilmesi

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Zamaninda Gergeklesen Biitge Orani:
((Gergeklesme ~Siiresi) / (Taleplerin Gergeklestirilmesi Icin
Hedeflenen Siire))*100

Alt Detay Siirecin Miisterisi

/Akademik ve Idari Birimler, Akademik ve Idari Personel, Strateji ve

Biitce Bagkanligi

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Rektorliik, Ilgili Sube Miidiirliikleri, Tiim Birimler, Strateji ve
Biitce Bagkanligi
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Dis Finansman Kaynaklarin Biitcelestirme Is Akisi Alt Detay Siireci

Baglangic

Universitemiz banka
hesabina paranin
yatirilmast.

4 )

Ilgili mevzuat geregince
hesaplar kontrol edilir.

- J

4 )

Universitemiz
hesabina gonderilen
tutarlar Biitiinlesik
Kamu Mali Yo6netim
Biligim Sistemi
(BKMYYS) iizerinden
muhasebelestirilerek
gelir kayd yapilir.

- J

4 )

BKMYS iizerinden
Muhasebe Islem Fisi
diizenlenerek Muhasebe
Yetkilisinin onayina
gonderilir.

- J
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Evet Hayir

( \ ( Universitemiz \

hesabina gonderilen

Muhasebe Islem Fisi tutarlar Biitiinlesik
Muhasebe Kamu Mali Y6netim
Biligim Sistemi

Yetkilisince
imzalanr. (BKMYYS) iizerinden
muhasebelestirilerek
gelir kaydi yapilir.

- J \_ A

(Gelire alinan tutarm\

o0denek
kaydedilebilmesi i¢in
EBYS iizerinden
harcama
birimlerinden biitce
tertiplerini gosteren
Odenek talep yazisi
istenir.

v

~

Bagkanligimizca
harcama
birimlerinden gelen
talepler Harcama

Islemleri Genelgesi
ve ilgili mevzuat - Uygun >
gergevesinde mu?
degerlendirilir.

v
4 )

Biitce uygulama
talepleri Ust

Yoneticinin onayina «

sunulur.

- J
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4 )

Uygun goriilen
talepler e-biit¢e
sistemine kaydedilir
ve BKMYS
tizerinden onaylanir.

- J

4 )

Odenek gonderme
belgesi diizenlenerek
Odenek gonderme
islemi yapilir.

\_ J
v

(Harcama birimlerine\

islemin
gerceklestigine
iliskin 6denek
gonderme belgeleri
EBYS araciligi ile
yazi ekinde
gonderilir.
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Siire¢ Adi:

Ayrintih Finansman Programm Hazirlama Alt Detay

Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar:

Biitce ve Performans Sube Miidiirliigii, i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol
Sube Midiirliigi

Alt Detay Siirecin Amaci

5018 sayili Kanun, Yili Kurum Biitcesi, Maliye Bakanligi Ayrintili
Finansman Programi Hazirliklarma Iliskin Yazisi, Biitce Uygulama|
Tebligleri, Y1l1 Merkezi Yonetim Biitce Talimati, Birimlerin Talepleri,
IAyrintili Finansman Programu Teklif Cetvelleri, Ayrintili Finansman|
Icmal Cetveli, Akademik ve Idari Personel, Donanim, Yazilim Siirecin
Girdileri: Serbest Birakma Talep Yazisi, Gelir, Odenck Aktarma
Talebi (gerekgesi ve maliyet hesabi ile), Revize Talep Dilekgesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri

IAyrintili Finansman Tablosu

Alt Detay Siirec¢ Faaliyetleri

® Ayrintilt Harcama ve Finansman Programinin hazirliklart yilt
Merkezi Yonetim Biitge Uygulama Tebliginin CB tarafindan

yayimlanmasi ile baglanmasi

® Harcama birimlerinin yil1 biitge baglangi¢c 6deneklerini gosteren
12 aylik ayrintili finansman tablolar1 e-biitge sisteminde Kurum

Teklifi diizeyinde doldurulmasi

® Birimlerce e-biit¢e sistemine girilen teklif rakamlart Kurum
Teklifi diizeyinde konsolide edilerek Ayrintili Finansman

Programi Icmal Cetveli olusturulmasi
® Ayrmtili Finansman icmal Cetveli CB SBB'e gonderilmesi

® CB tarafindan vizelenen ayrintili finansman programinin

yeniden tertipler diizeyinde dagilimlar1 yapilmasi

® Onaylanan Ayrintili Finansman Program sonrasi édeneklerin

kullanima agildig1 birimlere yaz1 ile bildirilmesi
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Alt Detay Siire¢ Ciktilari

IAyrintili Finansman Programi, Resmi Yazigmalar

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Zamaninda Tamamlanan Afp Orant:
(Afp Tamamlanma Siiresi) / (Afp Hedeflenen Siire))*100
Harcama Birimlerinden Gelen Odenek Revize Taleplerinin Sayisi

Alt Detay Siirecin Miisterisi

/Akademik ve Idari Birimler, Akademik ve Idari Personel, Strateji ve

Biitce Bagkanligi

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Rektorliik, Tlgili Sube Miidiirliikleri, Tiim Birimler, Strateji ve Biitce
Baskanlig
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Ayritih Finansman Programi Hazirlama Is Akis1 Alt Detay Siireci

Baglangic

[Ayrmtlh Harcama Ve\

Finansman
Programinin
hazirliklart yili
Merkezi Yonetim
Biitge Uygulama
Tebliginin CB
tarafindan
yayimlanmasi ile

\ baiar. j
(Harcama birimlerinin\

yil1 biitge baslangic
Odeneklerini gosteren
12 aylik ayrintili
finansman tablolari e-
biit¢e sisteminde
Kurum Teklifi

diizeyinde
AAlAiieiloe

v

\

Birimlerce e-biitge
sistemine girilen
teklif rakamlari

Kurum Teklifi
diizeyinde konsolide
edilerek Ayrmntili
Finansman Programi
Icmal Cetveli
olusturulur.

- J

4 )

Ayrintili Finansman
fcmal Cetveli CB
SBB'e gonderilir.

- J
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4 )

CB tarafindan
vizelenen ayrintil
finansman
programinin yeniden
tertipler diizeyinde
dagilimlari yapilir.

- J

4 )

Onaylanan Ayrintili

Finansman Program

sonrast ddeneklerin
kullanima agildig:
birimlere yazi ile

bildirilir.

Evraklarin dosyalanmasi
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Siire¢ Adi:

Yatirnm Program Hazirhk Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar:

Biitce ve Performans Sube Miidiirliigii, i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol
Sube Midiirliigi

Alt Detay Siirecin Amaci

Cumhurbaskanlig1 Strateji ve Biitce Baskanligi tarafindan Yatirim|
IProgram1 Hazirlama Genelgesi, Yatirim Programi Hazirlama Rehberi
Taslag dogrultusunda Idarenin Yatirim Programimin Hazirlanmasini
Koordine Etmek

Alt Detay Siire¢ Girdileri

Cumhurbagkanligi Strateji ve Biitce Baskanlifinca yayimlanan|
'Yatirrm Programi Hazirliklart Genelgesi, Birimlerden gelen yatirim
teklifleri talebi

e Alt Detay Siirec Faaliyetleri

e Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce Bagkanligi tarafindan
Yatirim Programi Hazirlama Genelgesi, Yatirim Programi
Hazirlama Rehberi Taslagi ve siiregle ilgili diger dokiimanlarin

yayimlanmasi.

e Yatirimc1 harcama birimlerine yazi yazilarak yatirim tekliflerini

hazirlamalari talep edilir.

¢ Birimlerden gelen yatirim teklifleri kontrol edilerek
Universitemiz yatirim teklifi hazirlanir Ka-Ya sistemine

kaydedilir ve Ust Yéneticinin onayina sunulmasi

e Yatirim teklifi hazirlik siireci igerisinde Universitemiz yatirim
teklifine iligkin Cumhurbaskanlig: Strateji ve Biitce Baskanligi

ile gortigmeler gerceklestirilmesi.

e Yayimlanan Yeni Ekonomi Programi (Orta Vadeli Program),
Orta Vadeli Mali Plan ve Yatirim Programi dogrultusunda
yatirim biitge teklifi rakamlari revize edilerek e-biitge sistemine

ve Ka-Ya sistemine kaydedilmesi

e Universitemiz yatirim teklifi biitce teklifi ile birlikte

Cumbhurbaskanlig: Strateji ve Biit¢e Baskanligina génderilmesi
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Alt Detay Siire¢ Ciktilari

'Yatirim Talep Formu, Bilgi Yazist

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Onaylanan Talep Oran:

((Onaylanan Ekleme Talebi) / (Toplam Ekleme
Talebi))*100

Alt Detay Siirecin Miisterisi

IAkademik ve Idari Birimler, Akademik ve Idari Personel, Strateji ve

Biitce Bagkanligi

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Rektorliik, Tlgili Sube Miidiirliikleri, Tiim Birimler, Strateji ve Biitce
Baskanlig
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Yatirim Program Hazirhk Siireci Is Akis1 Alt Detay Siireci

Evet

( Birimlerden gelen \

yatirim teklifleri
kontrol edilerek
Universitemiz
yatirim teklifi
hazirlanir Ka-Ya
sistemine kaydedilir
ve Ust Yéneticinin

onayina sunulur.

\_

Baglangic

-

Cumhurbaskanlig1
Strateji ve Biitge

Yatirim Programi

Yatirim Programi
Hazirlama Rehberi
Taslag1 ve siirecle
ilgili diger
dokiimanlarin
yayimlanmasi.

-

Bagkanlig1 tarafindan

Hazirlama Genelgesi,

\

J

(

Yatirimer harcama
birimlerine yaz1
yazilarak yatirim

tekliflerini
hazirlamalari talep
edilir.

\_

\

J

J

Hayir

(

\_

Yatirimci harcama
birimlerine yazi
yazilarak yatirim

tekliflerini
hazirlamalari talep
edilir.

\

J
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[ Yatirim teklifi \

hazirlik siireci
igerisinde
Universitemiz

Strateji ve Biitce
Baskanligi ile
goriismeler

gerceklestirilir.
\- : /

[ Yayimlanan Yeni \

Ekonomi Programi
(Orta Vadeli
Program), Orta
Vadeli Mali Plan ve
Yatirim Programi
dogrultusunda
yatirim biitge teklifi
rakamlari revize
edilerek e-biitge
sistemine ve Ka-Ya

yatirim teklifine
iligkin
Cumhurbaskanlig1

\sistemine kavdedilir.j
v
(

Universitemiz
yatirim teklifi biitce
teklifi ile birlikte
Cumhurbagskanligt
Strateji ve Biitge
Bagkanligina
gonderilir.

|/

A\

Evraklarin dosyalanmasi

Uygun
mu?

Uygun
mu?
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Siire¢ Adi:

Yatirim Projelerine Ekleme, Aktarma islemleri Alt

Bagh Oldugu Alt Siire¢

Detay Siireci

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar:

Biitce ve Performans Sube Miidiirliigii, i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol
Sube Midiirliigi

Alt Detay Siirecin Amaci

[lgili proje birimleri tarafindan hazirlanan ekleme/ aktarma talep
yazilar1 dogrultusunda 6denek gonderilmesi iglemlerinin yiiriitiillmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri

Ekleme / Aktarma Talep Yazlari, Mevzuat, Akademik ve Idari
Personel, Donanim, Yazilim

Alt Detay Siirec¢ Faaliyetleri

o [lgili proje birimleri tarafindan ekleme/ aktarma talep
yazilarinin ~ Strateji  Gelistirme Daire = Bagkanligina
gonderilmesi

e ilgili yaz1 ve eklerinin Strateji Gelistirme Daire Baskanlig
tarafindan Performans ve Biitge Sube Miidiirliigiine
gonderilmesi

e Sube Miidiiriiniin ilgili yaz1 ve eklerini gorevli personele
gondermesi

e S6z konusu taleplerin ilgili mevzuat gercevesinde ve
ddenekler dahilinde kontrol edilmesi;

o Rektorliik tarafindan taleplerin degerlendirilmesi;

e Resmi yazimmin Ka-Ya iizerinden talep isleminin
olusturulmasi

* SBB tarafindan uygun bulunan islemlerin e-biit¢e lizerinden
onaylanarak Odenek Gonderme Belgesi ve Icmal Belgesinin
diizenlenmesi

e Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanan icmal Belgesinin i¢
Kontrol Sube Miidiirliigiine gonderilmesi

e ic kontrol Sube Miidiirliigii tarafindan imzalanan Icmal
belgesi e-biitge sisteminden onaylanarak muhasebeye
gonderilir.

e Muhasebe yetkilisinin onaylamasi ile birlikte 6denek MYS
sisteminde kullanima hazir hale gelir.
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Alt Detay Siire¢ Ciktilari

Odenek Génderme Belgesi, Icmal Belgesi

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

» Zamaninda Gerg¢eklesme Orant:

(Hedeflenen Siire) / (Gergeklesme Siiresi))*100

»Onaylanan Talep Orani:
(Onaylanan Ekleme Talebi) / (Toplam Ekleme Talebi))*100

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Akademik ve Idari Birimler

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligy, lgili Sube Miidiirliikleri
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Yatirim Projelerine Ekleme, Aktarma Islemleri Is Akis1 Alt Detay Siireci

Evet

4 )

Rektorliik tarafindan
taleplerin
degerlendirilmesi

\_ J

Baglangic

(

Ilgili proje birimleri
tarafindan ekleme/
aktarma talep
yazilarinin Strateji
Gelistirme Daire
Bagkanligina
gonderilmesi.

\

v

Mlgili yaz1 ve

eklerinin Strateji
Gelistirme Daire
Bagkanlig1 tarafindan
Performans ve Biitge
Sube Miidiirliigiine
gonderilmesi.

-

~

J

v

S6z konusu taleplerin
ilgili mevzuat
cercevesinde ve
Odenekler dahilinde
kontrol edilmesi.

-

J

J

L

Hayir

4 )

S6z konusu taleplerin
ilgili mevzuat
gergevesinde ve
O0denekler dahilinde
kontrol edilmesi

- J
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4 )

Resmi yazinin Ka-Ya
tizerinden talep
isleminin
olusturulmasi.

SBB tarafindan
uygun bulunan
islemlerin e-biitce
iizerinden
onaylanarak Odenek
Gonderme Belgesi ve
Icmal Belgesinin
diizenlenmesi.

- J
4 )

Harcama Yetkilisi
tarafindan imzalanan
Icmal Belgesi i¢
Kontrol Sube
Miidiirliigiine
gonderilmesi

\_ J

I¢ kontrol Sube
Miidiirligi

tarafindan imzalanan
fcmal belgesi e-biitce
sisteminden
onaylanarak
muhasebeye
gonderilir.

v

- J

Uygun
mu?

v
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4 )

Muhasebe
yetkilisinin
onaylamasi ile
birlikte 6denck MYS
sisteminde kullanima
hazir hale gelir.

Evraklarin dosyalanmasi
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Siire¢ Adi:

Odenek Gonderme Belgesi Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar:

Biitce ve Performans Sube Miidiirliigii, i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol
Sube Midiirliigi

Alt Detay Siirecin Amaci

Revize, aktarma, serbest birakma, 6denek ekleme, gelirli 6denek, gelir
fazlas1 ve likit karsiligt 6denek kaydinin isleminin yapilmas: ile
0denek gdonderme belgesi diizenlenmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri

Serbest Birakma Talep Yazisi, Gelir, Odenek Aktarma _Talebi
(gerekgesi ve maliyet hesabi ile), Revize Talep Dilekgesi, Odenekl
Ekleme Talep Yazisi

Alt Detay Siirec Faaliyetleri

® Odenek gonderme belgesi revize, aktarma, serbest birakma,
6denek ekleme, gelirli 6denek, gelir fazlasi ve likit karsilig
6denek kaydi isleminin yapilmasi ile baglanmasi

® Belirlenen islemlerin e biitce sisteminde tamamlanmasi ile ayni
sistemde kurum diizeyinde biit¢e islemlerinin 6denek gdnderme
kisminda tertip diizeyinde 6denek gonderme islemi yapilmasi

® Odenek Gonderme Belgesi EBYS iizerinden iist yazinin ekinde
ilgili birime gonderilir.

Alt Detay Siire¢ Ciktilari

Odenek Gonderme Belgesi, Bilgi Yazisi, Thtiyag Duyulan

Islemlerin Gergeklestirilmesi

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Zamaninda Gergeklesme Orant:

(Hedeflenen Siire) / (Gergeklesme Siiresi))*100

Onaylanan Talep Orani:

((Onaylanan Ekleme Talebi) / (Toplam Ekleme Talebi))*100

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Akademik ve Idari Birimler, Akademik ve Idari Personel, Strateji ve
Biitce Bagkanligt

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Rektorliik, Tlgili Sube Miidiirliikleri, Tiim Birimler, Strateji ve Biitce
Baskanlig1
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Odenek Gonderme Belgesi Diizenleme is Akis1 Alt Detay Siireci

Baglangic

[ Odenek gonderme \

belgesi revize,
aktarma, serbest
birakma, 6denek
ekleme, gelirli
Odenek, gelir fazlasi
ve likit kargiligt
6denek kayd1
isleminin yapilmasi

ile baslar.
\ J
v

[Belirlenen islemlerin\

e- biit¢e sisteminde
tamamlanmasi ile
ayni sistemde kurum
diizeyinde biitge
islemlerinin 6denek
gonderme kisminda
tertip diizeyinde
Odenek gonderme
islemi yapilir.

. J
7

4 )

Odenek Gonderme
Belgesi EBYS
iizerinden {ist yazinin
ekinde ilgili birime
gonderilir.

Evraklarin dosyalanmasi
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Siire¢ Adi:

Biitce isleminin Iptali Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar:

Biitce ve Performans Sube Miidiirliigii, i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol
Sube Midiirliigi

Alt Detay Siirecin Amaci

Merkezi Yonetim Biitge Kanununun ilgili maddeleri geregi yil
icerisinde yapilan Odenek ekleme ve aktarma islemlerinin|
tamamlanmasindan sonra belirlenen eksikler (maddi hata,
uygunsuzluk v.b.) giderilmesi i¢in islem iptali

Alt Detay Siire¢ Girdileri

Biitce Iptali Talep Yazisi, Tenkis Islemi

Alt Detay Siirec Faaliyetleri

® Birimlerden talep edilen 6denek ekleme ve aktarma islemlerinin
gergeklesmesinden sonra yapilan iglemde mevzuat uygunsuzlugu
veya maddi hata hallerinde ilgili biit¢e isleminin iptal edilmesi i¢in|
e- biitge sistemine girilmesi

® Biitce iptal isleminin yapilabilmesi igin gergeklestirilen biitce
islemine konu olan 6denegin kullanilabilir olmasi kaydiyla iptal

talebinde bulunulmasi
® E-biitce sisteminde biitce islem iptal onaylanmasi

® E-biitce sisteminde Biitce iptal islemi sonrast ¢ikti alarak ilgili

belgeler dosyasina eklenmesi

Alt Detay Siire¢ Ciktilari

Odenek Gonderme Belgesi, Bilgi Yazis, Ihtiyag Duyulan Islemlerin

Gergeklestirilmesi

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Bilgi Yazisi, [htiyag Duyulan islemlerin Gergeklestirilmesi

Alt Detay Siirecin Miisterisi

\Akademik ve Idari Birimler, Akademik ve Idari Personel, Strateji ve

Biitce Baskanligt

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Rektorliik, Tlgili Sube Miidiirliikleri, Tiim Birimler, Strateji ve Biitce
Baskanlig1
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Biitge isleminin iptali is Akigi Alt Detay Siireci

Baglangic

( Birimlerden talep \

edilen 6denek ekleme
ve aktarma
islemlerinin
gerceklesmesinden
sonra yapilan islemde
mevzuat

v

[Bﬁtge iptal isleminin\
yapilabilmesi i¢in
gerceklestirilen biitce
islemine konu olan
Odenegin
kullanilabilir olmast
kaydiyla iptal

\talebinde bulunulur. j
v

4 )

E-biitge sisteminde
biitge islem iptal
onaylanir.

Evraklarin dosyalanmasi

71




Siire¢ Adi:

Ucer Aylik Biitce Gerceklesme Raporlan Alt Detay

Bagh Oldugu Alt Siire¢

Siireci

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar:

Biitce ve Performans Sube Miidiirliigii, i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol
Sube Midiirliigi

Alt Detay Siirecin Amaci

Mali y1l iginde tiger aylik donemler halinde biit¢e gerceklesme donem|
raporu hazirlanmasi.

Alt Detay Siire¢ Girdileri

Biitce Gergceklesme Formlari, Odenek Ekleme/ Aktarma Formlari

Alt Detay Siirec Faaliyetleri

e Mali yil icinde iicer aylik donemler halinde yatirim
gergeklesme donem raporu hazirlanmasi igin e biitce veya
BKMYS sisteminde ii¢ aylik muhasebe masraf cetveli

¢ikartilmasi

® Projelerin donemsel harcama, revize, ddenek ekleme, aktarmal
sonucu gergeklesmeleri donem  gerceklesmelerine  iligkin

tablolarinda diizenlenmesi

® Baskanligimiz internet sayfasina eklenerek kamuoyuna sunulmasi

Alt Detay Siire¢ Ciktilari

IDonem Gergeklesme Tablosu

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Zamaninda Gerg¢eklesme Orani:

(Hedeflenen Siire) / (Gergeklesme Siiresi))*100

Alt Detay Siirecin Miisterisi

\Akademik ve Idari Birimler

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanlig
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Ucer Aylik Biitce Gergeklesme Raporlar Is Akis Alt Detay Siireci

Baglangic

[ Mali y1l iginde {iger \

aylik dénemler
halinde yatirim
gerceklesme donem
raporu hazirlanmasi
icin e biitge veya
BKMYSS sisteminde
iic aylik muhasebe
masraf cetveli

\ ¢ikartilir. j
v
(Proj elerin donemsel \

harcama, revize,
Odenek ekleme,
aktarma sonucu
gergeklesmeleri
donem
gerceklesmelerine
iligkin tablolarinda

\ diizenlenir. j
v

4 )

Baskanligimiz
internet sayfasina
eklenerek kamuoyuna
sunulur.

Evraklarin dosyalanmasi
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Siire¢ Adi:

On Mali Kontrol Islemleri Siireci Is Akis1 Alt Detay

Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar:

ic Kontrol ve On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii

Alt Detay Siirecin Amaci

Kurumun gelir, gider, varlik ve ylikiimliliiklerine iligkin mali karar
ve islemlerinin; kurumun biitgesi, biit¢e tertibi, kullanilabilir 6denek
tutar1, harcama programi, finansman programi, merkezi yonetim
biitce kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugu,

kaynaklarimn etkili ve verimli bir gsekilde kullanilmasi i¢in siirecin

Alt Detay Siire¢ Girdileri

Satin Alma ile Ilgili Belge ve Dokiimanlar, Piyasa Fiyat Arastirma
Tutanagi, Onay Belgesi, Teklif Mektuplar1 ve Tlgili Yénetmelik

Kapsamindaki Diger Belge ve Dokiimanlar

Alt Detay Siirec Faaliyetleri

e Harcama birimlerinden 6deme emri belgesi ve eki belgelerinin
MYSV2 sisteminden Strateji Gelistirme Birimine gdnderilmesi.

e MYSV2 sistemi iizerinden Strateji Baskan/On Mali Kontrol
Yetkilisi tarafindan On Mali Kontrol Gorevlisine gdnderilmesi.

e On Mali Kontrol Gérevlisi tarafindan I¢ Kontrol ve On Mali
Kontrole Iliskin Usul ve Esaslar Yonetmelik’in 13. Maddesi
geregince kontrol edilmesi.

o Sistem iizerindeki On Mali Kontrol Gériis/Yazi1 sekmesinden séz
konusu 6demeye iligkin goriis belirtilir.

e On Mali Kontrol Gorevlisi OEB’nin sistem iizerinden Strateji
Baskan1/On Mali Kontrol Yetkilisine gonderilmesi.

o Strateji Bagkani/On Mali Kontrol Yetkilisi tarafindan sistem

tizerinden harcama birimine génderilmesi.

Alt Detay Siire¢ Ciktilari

[Uygun Goriis Yazisi
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Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

[slem Siiresi

Toplam On Mali Kontrole Gelen Evrak Say1st

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Akademik ve Idari Birimler, Akademik ve Idari Personel Siirecin
Tedarikgisi: Rektorliik, Strateji Geligtirme Dairesi Bagkanligi, Tiim
Birimler

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Rektorlik, SGDB
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On Mali Kontrol Islemleri Siireci Is Akis1 Alt Detay Siireci

Evet

\_

-

Sistem iizerindeki On

Mali Kontrol
Goriis/Yazi

sekmesinden soz

konusu 6demeye

iliskin goriis belirtilir.

~

J

Baglangic

birimlerinden 6deme
emri belgesi ve eki
belgelerinin MYSV2
sisteminden Strateji
Geligtirme Birimine
gonderilmesi.

7
4 )

MY SV?2 sistemi
iizerinden Strateji
Baskani/On Mali
Kontrol Yetkilisi

tarafindan On Mali
Kontrol Gorevlisine
gonderilmesi.

( Harcama \

v
( On Mali Kontrol \
Gorevlisi tarafindan
I¢ Kontrol ve On
Mali Kontrole fliskin
Usul ve Esaslar
Yo6netmelik’in 13.
Maddesi geregince

kontrol edilmesi.
\§ J

J

v

Hayir

-

Harcama

gonderilmesi.

\_

birimlerinden 6deme
emri belgesi ve eki
belgelerinin MYSV2
sisteminden Strateji
Gelistirme Birimine

~

J

.
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-

\_

On Mali Kontrol
Goérevlisi OEB’nin
sistem tizerinden
Strateji Baskan/On
Mali Kontrol
Yetkilisine
gonderilmesi.

J

-

~

Strateji Baskan/On
Mali Kontrol
Yetkilisi tarafindan
sistem tizerinden
harcama birimine
gonderilmesi.

v

v




Siire¢ Adi:

On Mali Kontrol islemleri Vize Siireci Is Akis1 Alt

Bagh Oldugu Alt Siire¢

Detay Siireci

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar:

ic Kontrol ve On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii

Alt Detay Siirecin Amaci

Kurumun gelir, gider, varlik ve yilikiimliiliiklerine iliskin mali karar ve
islemlerinin; kurumun biitgesi, biitce tertibi, kullanilabilir 6denek
tutar1, harcama programi, finansman programi, merkezi yonetim biitce
kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugu, kaynaklarin

etkili ve verimli bir sekilde kullanilmasi i¢in siirecin faaliyetlerinin

Alt Detay Siire¢ Girdileri

Taahhiit Evraki, Sozlesme Tasarisi, Satin Alma ile Ilgili Belge ve
IDokiimanlar, Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi, Onay Belgesi, Teklif]
Mektuplart ve Ilgili Yonetmelik Kapsamindaki Diger Belge ve
IDokiimanlar

Alt Detay Siirec Faaliyetleri

e Harcama birimleri tarafindan ihale iglem dosyasinin EBYS
tizerinden Baskanligimiza gonderilmesi ile 6n mali kontrol vize
islemlerine baslanilmasi.

® Baskanligimizca sistem iizerinden ilgili personele evrak sevk edilir.

e {lgili Personel tarafindan ihale islem dosyas1 mevzuata uygunluk
agisindan kontrol edilir.

e {lgili personel tarafindan incelenen ihale islem dosyasi kontrol
edilmek tizere Strateji Geligtirme Daire Bagkanina sunulur.

o Incelenen ihale islem dosyast ile ilgili uygunluk agisindan
olumlu/olumsuz goriig goriis formu diizenlenir.

e Inceleme sonucunda diizenlenen goriis formu EBYS sistemi

iizerinden {ist yazi ile ilgili harcama birimine gonderilir.

Alt Detay Siire¢ Ciktilari

[Uygun Goriis Yazisi
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Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

[slem Siiresi

Toplam On Mali Kontrole Gelen Evrak Sayist

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Akademik ve Idari Birimler, Akademik ve Idari Personel

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Rektorliik, Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligi, Tiim Birimler
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On Mali Kontrol islemleri Vize Siireci is Akis1 Alt Detay Siireci

Evet

-

Ilgili personel
tarafindan incelenen
ihale islem dosyasi

~

kontrol edilmek tizere

\_

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanina
sunulur.

Baglangic

[ Harcama birimleri \

tarafindan ihale islem

dosyasinin EBYS

lizerinden
Bagkanligimiza
gonderilmesi ile 6n

mali kontrol vize

islemlerine
bagslanilmasi.

v

4 )

Bagkanligimizca
sistem iizerinden
ilgili personele evrak
sevk edilir.

- J
4 )
Ilgili Personel

tarafindan ihale islem
dosyas1 mevzuata
uygunluk acisindan
kontrol edilir.

J

J

- J

Hayir

f Harcama birimleri \

tarafindan ihale iglem
dosyasinin EBYS
iizerinden
Baskanligimiza
gonderilmesi ile 6n
mali kontrol vize
islemlerine

\ baslanilmasi. j
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4 )

Incelenen ihale islem
dosyast ile ilgili
uygunluk acisindan
olumlu/olumsuz
goriis goriis formu
diizenlenir.

- J
4 )

Inceleme sonucunda
diizenlenen goriis

formu EBYS sistemi — UygL;n
iizerinden {ist yazi ile mu
ilgili harcama

A

birimine gonderilir

flgili harcama birimi
tarafindan gerekli
islemlerin yapilmast.
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Siire¢ Adi:

Raporlama ve I¢ Kontrol Miidiirliigii Sekretarya

Siireci Is Akis1 Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar:

ic Kontrol ve On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii

Alt Detay Siirecin Amaci

IKurumun gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iliskin mali karar ve
islemlerinin; kurumun biitgesi, biitge tertibi, kullanilabilir 6denek
tutar1, harcama programi, finansman programi, merkezi yonetim biitce
kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugu, kaynaklarin
etkili ve verimli bir sekilde kullanilmasi igin siirecin faaliyetlerinin
yliriitiilmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri

Calisma Takvimi, Toplanti Glindemi, Toplanti Tutanaklar1 ve 5018
Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrolii Kanunu

Alt Detay Siirec Faaliyetleri

e Universitemiz i¢ Kontrol Koordinasyon Grubu veya Risk izleme
Yonlendirme Komisyonu tarafindan toplant1 yapilma gereginin
olugmasi

e Universitemiz i¢ Kontrol Koordinasyon Grubu veya Risk izleme
Yonlendirme Komisyonu bagkani tarafindan toplanti giindemi
olusturulur.

¢ Olusturulan giindemin goriisiilebilmesi i¢in toplantinin yapilacagi
yer, glin ve saat bilgileri belirlenerek toplanti organize edilir.

e Yapilacak toplant1 bilgileri toplanti tarihinden bir hafta dnce e-
posta yoluyla tiim komisyon/grup tiyeleri bilgilendirilir.

o Komisyon/Grup tarafindan goriisiiliip karara baglanan hususlar igin
tutanak hazirlanarak kurul/grup tiyelerine imzalattirilir.

o Elektronik Belge Yonetim Sistemine (EBYS) giris yapilarak alinan
Komisyon/Grup kararlarinin gereginin yapilabilmesi i¢in ilgili
birimlere yazi yazilir.

Alt Detay Siire¢ Ciktilari

Mevzuata uygun Is ve Islemler
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Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

/Akademik ve Idari Birimlerin verimliligi ve tenkit sayist

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Akademik ve Idari Birimler, Akademik ve Idari Personel Siirecin

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Rektorliik, Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligi, Tiim Birimler
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Raporlama ve i¢ Kontrol Miidiirliigii Sekretarya is Akis Alt Detay Siireci

Baglangic

[ Universitemiz I¢ \

Kontrol
Koordinasyon Grubu
veya Risk izleme
Yonlendirme
Komisyonu
tarafindan toplant
yapilma gereginin
olusmasi

v
( Universitemiz ¢ \
Kontrol
Koordinasyon Grubu
veya Risk izleme
Yoénlendirme
Komisyonu baskani

tarafindan toplanti
giindemi olusturulur.

- J
v

( Olusturulan \

glindemin
goristilebilmesi igin
toplantinin yapilacagi
yer, giin ve saat
bilgileri belirlenerek
toplant1 organize

\ edilir. /
v

Yapilacak toplanti
bilgileri toplanti
tarihinden bir hafta
once e- posta yoluyla
tiim komisyon/grup
iiyeleri bilgilendirilir.

- J
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4 )

Komisyon/Grup
tarafindan gorisiliip
karara baglanan
hususlar i¢in tutanak
hazirlanarak
kurul/grup iiyelerine

imzalattirilir.
\ - J

( Elektronik Belge \

Yonetim Sistemine
(EBYYS) giris
yapilarak alinan
Komisyon/Grup
kararlariin gereginin
yapilabilmesi i¢in
ilgili birimlere yaz1

\ yazilir. )
v

Evraklarin dosyalanmasi
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Siire¢ Adi:

Soézlesmelerin Vize Siireci Is Akis1 Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar:

ic Kontrol ve On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii

Alt Detay Siirecin Amaci

IKurumun gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iliskin mali karar ve
islemlerinin; kurumun biitgesi, biitge tertibi, kullanilabilir 6denek
tutar1, harcama programi, finansman programi, merkezi yonetim biitce
kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugu, kaynaklarin
etkili ve verimli bir sekilde kullanilmasi igin siirecin faaliyetlerinin
yliriitiilmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri

Taahhiit evraklari, Sézlesme tasarilari

Alt Detay Siirec Faaliyetleri

e Harcama birimleri tarafindan taahhiit evraki ve sdzlesme tasarisinin|
EBYS iizerinden Baskanligimiza gonderilmesi ile 6n mali kontrol
vize islemlerine baglanilmasi.

e Bagkanligimizca ilgili personele evrak sevk edilir.

e {lgili Personel tarafindan taahhiit evraki ve sdzlesme tasarisi
mevzuata uygunluk agisindan kontrol edilir.

e {lgili personel tarafindan incelenen taahhiit evraki ve sdzlesme
tasarist kontrol edilmek tizere Strateji Gelistirme Daire Baskanina
sunulur.

e Inceleme sonucunda EBYS sistemi iizerinden uygunluk agisindan iist

yazi ile ilgili harcama birimine goriis bildirilir.

Alt Detay Siire¢ Ciktilari

Taahhiit Evraklar1 ve Sozlesme tasarilarinin mevzuata uygun olup

olmadigina dair goriis yazilar
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Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Taahhiit Evraklar1 ve Sozlesme tasarilarinin mevzuata uygun olup

olmadigina dair goriis yazilar

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Akademik ve Idari Birimler, Akademik ve Idari Personel Siirecin
Tedarikgisi: Rektorliik, Strateji Geligtirme Dairesi Bagkanligi, Tiim
Birimler

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Rektorliik, SGDB
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Soézlesmelerin Vize Siireci Is Akis1 Alt Detay Siireci

Evet

-

Taahhiit Evragi ve

So6zlesme Tasarilar

mevzuat hitkiimleri
dogrultusunda
kontrol edilir.

~

Baglangic

4 )

Harcama birimlerince
Taahhiit Evrak: ve
Sozlesme
Tasarilarinin
gonderilmesi.

-
4

J
)

Bagkanligimizda
ilgili personel
tarafindan evrak
teslim alinir.

\_

Strateji Gelistirme
Daire Bagkaninin
kontroliine sunulur.

J

- J

L

Hayir

4 )

Harcama birimlerince
Taahhiit Evrak: ve
Sozlesme
Tasarilarinin
gonderilmesi.

- J
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-

\_

~N

Strateji Gelistirme
Daire Bagkani
tarafindan evrak
onaylanir.

J

-

Dosyanin asli uygun
goriis yazisi ile
birlikte ilgili harcama
birimine gonderilir.

~

Uygun
mu?

89




Siire¢ Adi:

Uyum Eylem Plam1 Hazirlik Is Akisi Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

Daire Bagkanlig1 , Sorumlu Personel, Universitemiz Birimleri

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar:

ic Kontrol ve On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii

Alt Detay Siirecin Amaci

Universitemizin amaglaria, belirlenmis politikalarina ve mevzuata
uygun olarak faaliyetlerin etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini,
varlik ve kaynaklarin korunmasini, muhasebe kayitlarinin dogru ve tam|
olarak tutulmasini, mali bilgi / yonetim bilgisinin zamaninda ve
giivenilir olarak {retilmesini saglayarak uyum eylem planinin
hazirlanmasi

Alt Detay Siire¢ Girdileri

Birimlerden gelen veriler

Alt Detay Siirec Faaliyetleri

e Uyum Eylem Plan1 giincelleme ¢aligmalarinin baslatilmasi

e i¢ Kontrol Koordinasyon Grubunca Uyum Eylem Plam giincelleme
calismalarinda yer alacak kurul ve komisyonlar ile ilgili birimler
belirlenir.

e i¢c Kontrol Eylem Planmi o6nerilerinin bildirilmesi icin kurul,
komisyon ve ilgili birimlere yazi yazilir.

e Kurul ve komisyonlar ile ilgili birimlerden gelen éneriler i¢ Kontrol
Koordinasyon Grubunda degerlendirilerek taslak Uyum Eylem
Plan1 hazirlanir.

e Hazirlanan taslak I¢ Kontrol Koordinasyon grubu karariyla ig
Kontrol izleme ve Yénlendirme Kuruluna sunulur.

e Ust Yonetici onayma sunulmak iizere I¢ Kontrol Koordinasyon

Grubuna gonderilir.
e i¢c Kontrol Eylem Plan1 Ust Y&netici onayma sunulur.

o Evraklarin dosyalanmasi ve kamuoyuna agiklanmasi

Alt Detay Siire¢ Ciktilari

I¢ Kontrol Eylem Plani, I¢ Kontrol Standartlar1 Oz degerlendirme
Anketi
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Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Toplant1 Sayisi

¢ Kontrol Standartlar1 Oz Degerlendirme Anketi Sonucu

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Rektorliik, Hazine ve Maliye Bakanlhigi, Akademik ve Idari Birimler,
/Akademik ve Idari Personel

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Rektorlik, SGDB Siireci Tanimlayanlar: Siire¢ Sorumlusu ve
Uygulayicilari, Siire¢ Yo6netimi Caligma Grubu
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Uyum Eylem Plam Hazirlik is Akig1 Alt Detay Siireci

Baglangic

4 )

Uyum Eylem Plan
giincelleme
caligmalarinin
baslatilmasi

- J
v
[ I¢ Kontrol \

Koordinasyon
Grubunca Uyum
Eylem Plam
giincelleme
calismalarinda yer
alacak kurul ve
komisyonlar ile ilgili

\ birimler belirlenir. j
v

4 )

I¢ Kontrol Eylem
Plani1 6nerilerinin
bildirilmesi i¢in
kurul, komisyon ve
ilgili birimlere yazi
yazilir.

\_ J

(Kurul ve komisyonlar\

ile ilgili birimlerden

gelen dneriler I¢
Kontrol
Koordinasyon
Grubunda

degerlendirilerek

taslak Uyum Eylem
Plan1 hazirlanir.

’
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Evet

4 )

Ust Yonetici onayina
sunulmak iizere I¢
Kontrol
Koordinasyon
Grubuna gonderilir.

-

J

v

I¢c Kontrol Eylem
Plan1 Ust Y6netici
onayina sunulur.

4 )

I¢ Kontrol Eylem
Plan1 geregi yapilmak
iizere ilgili birimlere
gonderilir.

- J

Evraklarin dosyalanmasi.

\_

Hazirlanan taslak I¢
Kontrol
Koordinasyon grubu
karariyla I¢ Kontrol
Izleme ve
Yonlendirme
Kuruluna sunulur.

~

J

Hayir

(Kurul ve komisyonlar\

ile ilgili birimlerden
gelen dneriler I¢
Kontrol
Koordinasyon
Grubunda
degerlendirilerek
taslak Uyum Eylem

\ Plan1 hazirlanir. j

A
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Siire¢ Adi:

Web Sayfasi islemleri Is Akisi1 Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

Birim Personeli, Strateji Dairesi Gelistirme Baskani

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar:

Strateji Dairesi Gelistirme Baskan gorevlendirdigi personel

Alt Detay Siirecin Amaci

Mus Alparslan Universitesi Bilgisayar, Ag§ ve Bilisim Kaynaklari
Kullanim Yonergesi kapsaminda birimimizin seffaflik ve hesap
verilebilirlik ilkelerine uygun olarak Bagkanlik web sayfasinda is ve
islemlere yer verilmesi ile birlikte var olan bilgilerin giincellenmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri

IAg ve Bilisim Kaynaklar1

Alt Detay Siirec¢ Faaliyetleri

o Bagkanlik web sayfasinda yer alan bilgilerin giincellenme ihtiyaci.

o Bagkanlik web sayfasinin giincellenmesine iliskin 6n hazirlik
calismalar1 kapsaminda gerekli bilgi ve belgeler ilgili
personellerden temin edilir.

e Icerigin uygun ve tam olup-olmadig1 kontrol edilir

o Daire bagkani tarafindan onaylanan igerik dogrultusunda web
sayfasinda gerekli diizenlemeler ve giincellemeler yapilir.

e Web sayfasindaki bilgilerin giincelligi diizenli araliklarla kontrol
edilir.

Alt Detay Siire¢ Ciktilari

e Web sayfasindaki bilgilerin ulasilabilirligi

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

[lgi paydaslarin olumlu ve olumsuz geri doniisleri

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Akademik ve Idari Birimler, Akademik ve Idari Personel, Personel
Dairesi Bagkanhigi, Tlgili tahakkuk birimleri

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

IRektorliik, SGDB
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Web Sayfasi Islemleri Is Akis1 Alt Detay Siireci

Evet

4 )

Daire bagkani
tarafindan onaylanan
icerik dogrultusunda

web sayfasinda
gerekli giincellemeler
yapilir.

Baslangic

Baskanlik web
sayfasinda yer alan
bilgilerin
giincellenme ihtiyaci.

4 )

- J

v

sayfasinin
giincellenmesine
iliskin 6n hazirlik
caligmalari
kapsaminda gerekli
bilgi ve belgeler ilgili
personellerden temin

edilir.
-

[ Baskanlik web \

v

Temin edilen bilgi ve
belgeler kapsaminda
yapilacak olan
gerekli diizenlemeler
Daire Bagkan
onayina sunulur.

- J

4 )

\_ J

L

Hayir

4 )

Temin edilen bilgi ve
belgeler kapsaminda
yapilacak olan
gerekli diizenlemeler
Daire Baskani
onayina sunulur.

- J
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7 N
N

Web sayfasindaki
bilgilerin giincelligi
diizenli araliklarla
kontrol edilir.

N~
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Siire¢ Adi:

Yan Odeme Cetvelleri Is Akisi Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

Strateji Dairesi Gelistirme Baskanligt

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar:

ic Kontrol ve On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii

Alt Detay Siirecin Amaci

'Yan 6deme cetvellerinin I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul
ve Esaslara istinaden kontroliiniin ger¢eklestirilmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri

'Yan ddeme cetvelleri, EBYS yazi ve ekleri

Alt Detay Siirec¢ Faaliyetleri

® Personel Daire Bagkanligindan yan 6deme ve yiik cetvellerinin
Bagkanligimiza gonderilmesi.

® Baskanligimizda ilgili personel tarafindan evrak teslim alinir.

® Yan d6deme ve yiik cetvelleri mevzuat hiikiimleri dogrultusunda
kontrol edilir.

o Strateji Gelistirme Daire Bagkaninin kontroliine sunulur.

o Strateji Gelistirme Daire Bagkani tarafindan evrak onaylanir.

e Daire Baskani tarafindan onaylanan cetveller Ust Y&netici onayina
sunulur.

Alt Detay Siire¢ Ciktilari

Uygunluk Yazis1 ve {lgili Evraklar Siirecin

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

[slem Siiresi ve Toplam Gelen Evrak Sayisi

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Akademik ve Idari Birimler, Akademik ve Idari Personel, Personel
Dairesi Bagkanhig1, Tlgili tahakkuk birimleri

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Rektorliik, SGDB, Personel Daire Bagkanlig1 Siireci
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Yan Odeme Cetvelleri Is Akis1 Alt Detay Siireci

Evet

-

\_

Strateji Gelistirme
Daire Bagkaninin
kontroliine sunulur.

\

Baslangic

-

\_

Personel Daire
Bagkanligindan yan
6deme ve yiik
cetvellerinin
Bagkanligimiza
gonderilmesi.

\

J

-

\_

Baskanligimizda
ilgili personel
tarafindan evrak
teslim alinir.

\

J

(

J

\_

Yan 6deme ve yiik
cetvelleri mevzuat
hiikiimleri
dogrultusunda
kontrol edilir.

\

J

L

Hayir

(

\_

Personel Daire
Baskanligindan yan
6deme ve yiik
cetvellerinin
Baskanligimiza
gonderilmesi.

\

J
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4 )

Strateji Gelistirme
Daire Bagkani
tarafindan evrak
onaylanir.

J
4 )

Daire Bagkani
tarafindan onaylanan
cetveller Ust Yonetici

onayina sunulur.

v

( Ust Yénetici \
tarafindan onaylanan
cetvellerin bir niishas1
goriis yazisi ile
birlikte Personel
Daire Bagkanligina
gonderilir.

- J

7 N\
N

Bir niishanin
dosyalanmasi.

N~

v
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Siire¢ Adi: Birim Maas Islemleri Siireci Is Akis1 Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢ Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢c Sorumlular Strateji Dairesi Gelistirme Baskanligt

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar: Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirliigii
Alt Detay Siirecin Amaci Birim personeline §denen maasin ddenmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri Odeme Emri Belgesi ve eki belgeleri, KPHY'S, KBS

e Personelin maas unsurlarinda meydana gelen degisiklikler|
birimimize ulasir.

e Birim personelinin atama, nakil, terfi, saglik raporu, ozel
sigortasina iligkin verileri Kamu Bilisim Sistemine (KBS)
kaydedilir.

e Veri giris islemleri bittikten sonra her ayin 5'i ile 9'u arasinda Kamul
Biligim Sistemi (KBS) iizerinden maas hesaplama islemi yapilir.

e KBS iizerinden olusturulan 6deme evraki elektronik olarak
onaylanarak  gergeklestirme  gorevlisi  elektronik  onayina
sunulur.(Uygun goriilmemesi dogrultusunda mutemede gonderilip
veriler tekrar kontrol edilir. Uygun goriilen evrak 5.maddeye uygun
sekilde devam edilir.)

o Gergeklestirme gorevlisi tarafindan elektronik olarak onaylanan|
6deme evraki harcama yetkilisinin elektronik onayina sunulur.(
Uygun goriilmemesi dogrultusunda mutemede gonderilip veriler|
tekrar kontrol edilir. Harcama Yetkilisi tarafindan Uygun goriilen
evragin belgeleri yazdirilir.)

e KBS iizerinden maas kontrol dokiimleri alinarak hata kontrolleri
yapilir ve Odeme emri belgesi ve eklerini gergeklestirme
gorevlisinin 1slak imzasina sunulur.

o Gergeklestirme gorevlisi tarafindan imzalanan 6deme emri belgesi
harcama yetkilisinin 1slak imzasina sunulur. .( Uygun goriilmemesi
dogrultusunda gerceklestirme gorevlisine gonderilir veriler tekrar
kontrol edilir. Harcama Yetkilisi tarafindan Uygun goriilen evrak
8.maddeye uygun sekilde devam edilir.)

e Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan maas 6demesine ait 6deme
emri belgesi ve Imzalanan maas belgeleri miihiirlenerek, BES
Kesintileri ile birlikte Strateji ve Gelistirme Dairesi Bagkanligina
tutanak ile teslim edilir.

Alt Detay Siirec¢ Faaliyetleri

e Evraklarin dosyalanmasi ile iglem sona erer.
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Alt Detay Siire¢ Ciktilari

Odeme Emri Belgesi ve ekleri

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Zamaninda Gergeklestirilen Odeme Orani:

((Gergeklesme Siiresi) / (Hedeflenen Siire))*100

Alt Detay Siirecin Miisterisi

idari Personel

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1
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Birim Maas Islemleri Siireci Is Akis1 Alt Detay Siireci

Baslangic

4 )

Personelin maag
unsurlarinda
meydana gelen
degisiklikler
birimimize ulagir.

v
Birim personelinin
atama, nakil, terfi,
saglik raporu, 6zel
sigortasina iligkin
verileri Kamu Bilisim

Sistemine (KBS)
kaydedilir.

\_ J
7

Veri giris islemleri
bittikten sonra her
aym 5'iile 9'u
arasinda Kamu
Biligim Sistemi
(KBS) iizerinden
maas hesaplama
islemi yapilir.

\_ J

KBS iizerinden
olusturulan 6deme
evraki elektronik
olarak onaylanarak
gergeklestirme
gorevlisi elektronik
onayina sunulur.
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Evet

[ Gergeklestirme \

gorevlisi tarafindan
elektronik olarak
onaylanan 6deme
evraki harcama
yetkilisinin
elektronik onayina
sunulur.

- J

Maas belgeleri
yazdirilir.

\/-

(KBS tizerinden maasx

kontrol dokiimleri
alinarak hata
kontrolleri yapilir ve
6deme emri belgesi
ve eklerini
gerceklestirme
gorevlisinin 1slak

\ imzasina sunulur. /

Gergeklestirme
gorevlisi tarafindan
imzalanan 6deme
emri belgesi harcama
yetkilisinin 1slak
imzasina sunulur.

- J

Hayir

-

Birim personelinin
atama, nakil, terfi,
saglik raporu, 6zel
sigortasina iligkin

~

verileri Kamu Bilisim

\_

Sistemine (KBS)
kaydedilir.

J

v
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( Harcama yetkilisi \

tarafindan imzalanan
maag 6demesine ait
O6deme emri belgesi
ve Imzalanan maas
belgeleri
miihiirlenerek, BES
Kesintileri ile birlikte
Strateji ve Gelistirme
Dairesi Bagkanligina
tutanak ile teslim

\ edilir. j
!

7 N\
N

Evraklarin dosyalanmasi

N~

v
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Maas, Ek Ders, Fazla Mesai ve Sosyal Haklar

SRS AGIE Odemeleri is Akis1 Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢ Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlular: Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirligii

Alt Detay Siirecin Amaci Akademik ve Idari personele 6denen maas, ek ders, fazla
mesai ve sosyal haklarin 6denmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri Odeme Emri Belgesi ve eki belgeleri, Proliz, KPHY'S

e Harcama birimleri tarafindan maas ek ders fazla
mesai ve sosyal haklar 6demelerine iliskin 6deme
emri belgesi ve eki belgelerin islak imzali olarak
Bagkanligimiza gonderilmesi.

e Baskanligimizda ilgili personel tarafindan evrak
teslim alinir.

e Harcama Birimleri tarafindan Kamu Bilisim
Sistemi (KBS) ve ya Harcama Y 6netim Sisteminde

Alt Detay Siirec Faaliyetleri (HYS) hazirlanan evrak Biitiinlesik Kamu Mali
Yonetim Sisteminde (BKMY BS) kontrol edilir.

e BKMYS den Odeme Kayd:i Islemlerinde evrak
sorgulanir.

e Odeme Kayd: Islemlerinde sorgulanan evrak ve
ekleri kontrol edilerek onaya sunulur.

e Onaylanan evrak Muhasebe Yetkilisi tarafindan 6n
muhasebe islemlerinde yevmiyelestirme islemi
yapildiktan sonra ilgili bankaya iletilir.

Alt Detay Siire¢ Ciktilar Mubhasebe Islem Fisi, Gonderme Emri Belgesi

Alt Detay Siirecin Performans Zamaninda Gergeklestirilen Odeme Orant:
Gostergeleri ((Gergeklesme Siiresi) / (Hedeflenen Siire))*100
Alt Detay Siirecin Miisterisi Akademik Personel

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi Akademik Birimler, Rektorliik, SGDB
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Maas, Ek Ders, Fazla Mesai ve Sosyal Haklar Odemeleri Alt Detay Siireci

Evet

Harcama Birimleri tarafindan Kamu
Bilisim Sistemi (KBS) ve ya
Harcama Y 6netim Sisteminde (HYS)
hazirlanan evrak Biitiinlesik Kamu
Mali Yonetim Sisteminde
(BKMYBS) kontrol edilir

Evet

7

\\

BKMYS den Odeme Kayd:
Islemlerinde evrak sorgulanir.

\

J

¥

(

\.

Odeme Kaydi Islemlerinde
sorgulanan evrak ve ekleri
kontrol edilerek onaya sunulur.

\

Baslangi¢

9

Harcama birimleri tarafindan maas,
ek ders, fazla mesai ve sosyal haklar
O0demelerine iliskin 6deme emri
belgesi ve eki belgelerin 1slak imzali
olarak Bagkanligimiza gonderilmesi.

A

Baskanlhigimizda ilgili personel
tarafindan evrak teslim alinir.

J

Evet

o

Uygun

Hayir

[lgili harcama birimine geri
gonderilir.

mu?

&

Uygun

mu?

<
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Onaylanan evrak Muhasebe Yetkilisi
tarafindan 6n muhasebe islemlerinde
yevmiyelestirme islemi yapildiktan
sonra ilgili bankaya iletilir.

v

Yevmiyelestirme islemi yapilan
muhasebe evraklar arsivlenir.

)

'\D
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Siire¢c Adu:

Emanet Odemeleri (BES, Kefalet Aidatlar: ve Sendika

Aidatlan) Is Akis1 Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar

Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirligii

Alt Detay Siirecin Amaci

Universite akademik ve idari personeline ait kesintilerin
mevzuat ¢ercevesinde diizenlenerek ilgili kurumlara
aktarilmasi, tahsilat ve 6deme iglemlerinin diizenli bir

sekilde gerceklestirilmesinin kontrol ve takip edilmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri

Maas Bordrosu, Ilgili Birimlerden Gelen Yazi ve
Dokiimanlar, Personel

Alt Detay Siirec Faaliyetleri

e [llgili aya ait maas islemleri tamamlandiktan sonra
muhasebe personeli tarafindan emanet hesabina
alinan BES, kefalet aidatlar1 ve sendika aidatlarina
ait kesintiler kontrol edilir.

e BKMYBS’de emanet islemlerinde toplu &deme
talebi olusturularak emanetten ¢ikisi saglanir.

e (Cikist yapilan emanetlere ait 6deme talebi olusturur
ve 6deme kaydi onaylanir.

e Onaylanan emanet kayitlari Muhasebe Yetkilisi
tarafindan kontrol edilir ve ©6n muhasebeden
yevmiyelestirilir.

e Yevmiyelestirilen emanetler banka talimatiyla ilgili

hesaplara aktarilir.

Alt Detay Siire¢ Ciktilari

Mubhasebe Islem Fisi, Génderme Emri Belgesi

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Zamaninda Gergeklestirilen Odeme Orant:
((Siiresi Icerisinde Gergeklestirilen Odeme Sayis1) /
(Toplam Odeme Say1s1))*100

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Kefalet Sandig1 Bagkanligy, 1lgili Sendikalar, BES Sirketi

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Rektorliik, Strateji ve Biitce Bagkanligi, Tiim Birimler
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Emanet Odemeleri (BES, Kefalet Aidatlar ve Sendika Aidatlar1) Odemeleri Alt Detay
Siireci

Baglangig

flgili aya ait maas islemleri
tamamlandiktan sonra muhasebe
personeli tarafindan  emanet
hesabina alinan BES, kefalet
aidatlar1 ve sendika aidatlarma
ait kesintiler kontrol edilir.

\. J
N\

BKMYBS’de emanet

islemlerinde toplu 6deme talebi

olusturularak emanetten ¢ikisi
saglanir

J

Y

4 A
Cikis1 yapilan emanetlere ait
o0deme talebi olusturur ve 6deme

kayd1 onaylanir.
\ J

y

4 N\
Onaylanan  emanet kayaitlari
Muhasebe Yetkilisi tarafindan
kontrol edilir ve 6n muhasebeden

yevmiyelestirilir.
J
( & N
Yevmiyelestirilen emanetler
banka talimatiyla ilgili hesaplara
aktartlir.
L J
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Siire¢ Ad: Diger Odemeler Is Akis1 Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siireg Kurumsal Mali Hizmetler Alt Stireci
Alt Detay Siire¢ Sorumlular: Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig
Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirligii

Kalkinma planlar1 ve programlarda yer alan politika ve
hedefler dogrultusunda kamu kaynaklarinin etkili ve
verimli bir sekilde kullanilmasini, hesap verilebilirligini
Alt Detay Siirecin Amaci R - - . . . .
ve mali saydamligini saglamak iizere 6deme islemlerinin
muhasebelestirilmesi, raporlanmasi ve mali kontroliiniin

saglanmasi

Odeme Emri Belgesi ve Ekli Belgeler, Akademik ve Idari
Personel

e Harcama birimlerinden 6demeye iliskin 6deme emri

Alt Detay Siire¢ Girdileri

belgesi ve eki belgeler HYS iizerinden elektronik
olarak Baskanligimiza gonderilir.

e Harcama Birimleri tarafindan Harcama Yonetim
Sisteminde (HYS) hazirlanan evrak muhasebe
personeli tarafindan Biitiinlesik Kamu Mali Y&netim
Sisteminde (BKMYBS) kontrol edilir.

e Biitliinlesik Kamu Mali Yonetim Sisteminde

(BKMYBS) sisteminde Odeme Kayd:i Islemlerinde

Alt Detay Siirec Faaliyetleri

evrak sorgulanir.

e Odeme Kayd Islemlerinde sorgulanan evrak ve ekleri
kontrol edilerek onaya sunulur.

e Onaylanan evrak Muhasebe Yetkilisi tarafindan 6n
muhasebe islemlerinde yevmiyelestirme islemi

yapildiktan sonra ilgili bankaya iletilir.

Alt Detay Siire¢ Ciktilar: Muhasebe Islem Fisi, Gonderme Emri Belgesi
Alt Detay Siirecin Performans Zamaninda Gerceklestirilen Odeme Orant:
Gostergeleri ((Gergeklesme Siiresi) / (Hedeflenen Siire))* 100
Alt Detay Siirecin Miisterisi Akademik ve idari Birimler, Personel

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi Rektorluk, Strateji ve Butce Baskanligi, SGDB
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Diger Odemeler Alt Detay Siireci

Baslangi¢

A 4

Harcama birimlerinden 6demeye
iliskin 6deme emri belgesi ve eki
belgeler HYS tizerinden
elektronik olarak Bagkanligimiza
gonderilir.

A\ 4

-

Harcama Birimleri tarafindan
Harcama Yonetim Sisteminde
(HYS) hazirlanan evrak
muhasebe personeli tarafindan
Biitiinlesik Kamu Mali Y6netim
Sisteminde (BKMYBS) kontrol
/

edilir.

\_

Evet Hayir
\
Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim )
Sisteminde (BKMYBS) |<+— Ilgili harcama birimine geri
sisteminde ~ Odeme  Kayd gonderilir.
Islemlerinde evrak sorgulanir.
J
Uygun »
mu?
( N
BKMYS den Odeme Kayd:
Islemlerinde evrak sorgulanir. <
\\ J
\4
7
Odeme Kaydi Islemlerinde
sorgulanan evrak ve ekleri
kontrol edilerek onaya sunulur.
\
Uygun
mu?
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Onaylanan evrak Muhasebe
Yetkilisi tarafindan 6n muhasebe
islemlerinde  yevmiyelestirme
islemi yapildiktan sonra ilgili
bankaya iletilir.

)

w
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Siire¢c Adu:

Gelirlerin Tahakkuku, Gelir ve Alacaklarin Takip ve

Tabhsil Islemleri is Akis1 Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siireg

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlular:

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar

Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirligii

Alt Detay Siirecin Amaci

Fazla ve yersiz verildigi tespit edilen ddemelerin tahsili

icin alacak dosyasinin agilmasi ve tahsil edilmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri

[lgi harcama biriminden gelen yaz1 ve dokiimanlar,
Sayistay Baskanligi, i¢ Denetim Birimi

Alt Detay Siirec¢ Faaliyetleri

e llgili harcama birimince hazirlanan iist yazi ve
bor¢lanma cetvelleri EBYS sisteminden
Baskanligimiza gonderilir.

e Bagkanligimizda ilgili muhasebe personeli tarafindan
EBYS sisteminden gelen iist yaz1 ve ekleri kontrol
edilir.

e Biitlinlesik Kamu Mali Yo6netimi Bilisim Sistemine
(BKMYBS) alacak dosyast islemlerinde ilgili borcun
takip ve tahsili i¢in alacak dosyas1 olusturulur.

e Alacak dosyasi olusturulan dosya 6n muhasebeden
muhasebe yetkilisi tarafindan yevmiyelestirilir.

e Ilgili borg tutar borglu tarafindan yatirilinca alacak
dosyas1t tahsilat iglemlerinden borcun tahsilati
gerceklestirilir.

e Aktif durumda olan alacak dosyasi dosya kapandi

durumuna getirilir.

Alt Detay Siire¢ Ciktilari

Muhasebe islem Fisi, Alacak dosyasi, Banka dekontu

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Zamaninda gergeklestirilen alacak takip islem dosyasi

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Rektorluk

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

ilgili harcama birimi, SGDB, Sayistay Baskanlig
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Gelirlerin Tahakkuku, Gelir ve Alacaklarin Takip ve Tahsil islemleri Alt Detay Siireci

Baslangi¢

Ilgili harcama birimince
hazirlanan ist yazi ve borglanma
cetvelleri EBYS sisteminden
Bagkanligimiza gonderilir.

4 )

Baskanligimizda ilgili
muhasebe personeli tarafindan
EBYS sisteminden gelen iist
yaz1 ve ekleri kontrol edilir.

- J

Evet Hayir

Biitiinlesik Kamu Mali Yonetimi
Biligim SISteml (BKMYBS) <+ flgili harcama birimine geri
alacak dosyast islemlerinde ilgili snderilir

borcun takip ve tahsili igin alacak & :

dosyasi olusturulur.

Uygun

Alacak dosyasi olusturulan dosya mu? >
6n  muhasebeden  muhasebe

yetkilisi tarafindan

yevmiyelestirilir.

R
()

Alacak dosyasina ait
muhasebe islem fisi, listyazi
ve ekleri takip edilmek
tizere dosyalanir.

N—_
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Ilgili borg tutar1 borglu tarafindan
yatirilinca alacak dosyasi tahsilat
islemlerinden borcun tahsilati
gergeklestirilir.

l

Y
~

Tahsilata ait muhasebe
islem fisi ve dekont ilgili
alacak dosyasina eklenir.

Aktif durumda olan alacak
dosyasi dosya kapandi durumuna
getirilir.
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Siire¢c Adu:

Projelerin Odenmesi Is Akis1 Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siireg

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlular:

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar

Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirligii

Alt Detay Siirecin Amaci

Akademik c¢alisgma yapmak icin sunulan projelerin

0denme sureci

Alt Detay Siire¢ Girdileri

HYS, BKMYBS, ilgili birime ait yazi ve dokiimanlar,
Odeme Emri Belgesi

Alt Detay Siirec Faaliyetleri

e Proje yiiriitiiclisii birimlerden 6demeye iliskin 6deme
emri belgesi ve eki belgeler HYS {izerinden
elektronik olarak Baskanligimiza gonderilir.

e Harcama Yonetim Sisteminde (HYS) hazirlanan
evrak muhasebe personeli tarafindan Biitiinlesik
Kamu Mali Yonetim Sisteminde (BKMYBS) Odeme
Kaydi Islemlerinde evrak sorgulanip kontrol edilir.

e (Odeme Kaydi Islemlerinde sorgulanan evrak ve ekleri
kontrol edilip, proje dosyasma eklenir ve onaya
sunulur.

e Onaylanan evrak Muhasebe Yetkilisi tarafindan 6n
muhasebe islemlerinde yevmiyelestirme islemi

yapildiktan sonra ilgili bankaya iletilir.

Alt Detay Siire¢ Ciktilari

Muhasebe islem Fisi, Gonderme Emri Belgesi

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Zamaninda Gergeklestirilen Odeme Orani:
((Siiresi Icerisinde Gergeklestirilen Odeme Sayis1) /
(Toplam Odeme Say1s1))*100

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Proje yoneticileri, Banka

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

ilgili birimler, Rektérliik, SGDB
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Projelerin Odenmesi Alt Detay Siireci

Evet

Harcama Yonetim Sisteminde
(HYS) hazirlanan evrak
muhasebe personeli tarafindan
Biitiinlesik Kamu Mali Ydnetim
Sisteminde (BKMYBS) Odeme
Kaydi  Islemlerinde  evrak
\sorgulamp kontrol edilir.

\

Onaylanan evrak Muhasebe
Yetkilisi tarafindan 6n muhasebe
islemlerinde  yevmiyelestirme
islemi yapildiktan sonra ilgili
bankaya iletilir.

Baslangi¢

Proje yiiriitiiciisii  birimlerden
o0demeye iliskin 0deme emri
belgesi ve eki belgeler HYS
tizerinden  elektronik  olarak
Bagkanligimiza gonderilir.

>

e
Odeme Kayd: Islemlerinde
sorgulanan evrak ve ekleri
kontrol edilip, proje dosyasina
eklenir ve onaya sunulur.

\.

Hayir

flgili harcama birimine geri
gonderilir.

\4

4@:
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Siire¢c Adu:

On Odeme (Avans ve Kredi) Islemleri is Akis1 Alt

Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siireg

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlular:

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar:

Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirliigi

Alt Detay Siirecin Amaci

mutemetlere 6n 6deme (avans ve kredi) verilmesi

flgili birimleri tarafindan harcama yapilabilmesi icin

Alt Detay Siire¢ Girdileri

Odeme Emri Belgesi

HYS, BKMYBS, llgili birime ait yaz1 ve dokiimanlar,

Alt Detay Siirec Faaliyetleri

olarak Baskanligimiza gonderilir.

kontrol edilip onaylanir.

muhasebe islemlerinde yevmiyelestirme

yapildiktan sonra ilgili bankaya iletilir.

e Illgili birimlerden 6n &demeye iliskin 6deme emri

belgesi ve eki belgeler HYS iizerinden elektronik

e Harcama Yonetim Sisteminde (HYS) hazirlanan
evrak muhasebe personeli tarafindan Biitiinlesik
Kamu Mali Yonetim Sisteminde (BKMYBS) Odeme
Kayd: islemlerinde evrak sorgulanip kontrol edilir.

e Odeme Kaydi Islemlerinde sorgulanan evrak ve ekleri

e Onaylanan evrak Muhasebe Yetkilisi tarafindan 6n

islemi

Alt Detay Siire¢ Ciktilari

Mubhasebe Islem Fisi, Génderme Emri Belgesi

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Zamaninda Gergeklestirilen Odeme Orani:
((Gergeklesme Siiresi) / (Hedeflenen Siire))* 100

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Odemenin gergeklestirildigi hak sahibi, Personel

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

[lgili harcama birimleri, Rektérliik, SGDB
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On Odeme (Avans ve Kredi) Islemleri Alt Detay Siireci

Baslangi¢

Ilgili birimlerden &n 6demeye
iliskin 6deme emri belgesi ve eki
belgeler HYS iizerinden
elektronik olarak Bagkanligimiza
gonderilir.

Evet ' Hayir

Harcama Yonetim Sisteminde
(HYS) hazirlanan evrak
muhasebe personeli tarafindan
Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim | €¢— —>
Sisteminde (BKMYBS) Odeme
Kaydi  Islemlerinde  evrak

flgili harcama birimine geri
gonderilir.

\sorgulamp kontrol edilir.

e
Odeme Kayd: Islemlerinde
sorgulanan evrak ve ekleri
kontrol edilip onaylanir.

.

Onaylanan evrak Muhasebe
Yetkilisi tarafindan 6n muhasebe
islemlerinde  yevmiyelestirme
islemi yapildiktan sonra ilgili
bankaya iletilir.

\4

4@:
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Icra-Nafaka Takip ve Tahsil Islemleri is Akis1 Alt

SIS AGTE Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢ Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Midiirligii

Universite akademik ve idari personelinin maaslarina

Alt Detay Siirecin Amact konulan haczin takip ve tahsil edilmesi

Maas Bordrosu, ilgili Birimlerden Gelen Yaz1 ve

Alt Detay Siire¢ Girdileri Dokiimanlar, Personel

e lcra Daireleri tarafindan  yapilan  haciz
ihbarnamelerine istinaden ilgili harcama birimi
tarafindan EBYS sisteminden iist yazi ile icra-
nafaka dosyasi olusturulur.

e Baskanligimizda ilgili muhasebe personeli tarafindan
EBYS sisteminden gelen tist yaz1 ve ekleri kontrol
edilir.

¢ Biitiinlesik Kamu Mali Yo6netimi Bilisim Sistemine
(BKMYBS) alacak dosyasi iglemlerinde ilgili icra-
nafaka dosyasinin takip ve tahsili i¢in alacak dosyasi

Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri olusturulur.

e Alacak dosyasi olusturulan icra-nafaka dosyasi 6n
muhasebe islemlerinde muhasebe yetkilisi tarafindan
yevmiyelestirilir.

e lcra-nafaka dosyasina ait ilgili harcama birimine ve
icra dairesine st yazi ile dosyanin agildig: bildirilir.

e [llgili icra-nafaka borcu bitene kadar her ay maas
islemlerinden Once nafaka dosyalari onaylanir ve
maas islemleri tamamlandiktan sonra emanet
hesabina alinan icra-nafaka tutarlarina ait kesintiler

muhasebe personeli tarafindan kontrol edilir.
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Alt Detay Siirec Faaliyetleri

e BKMYBS’de emanet islemlerinde icra-nafaka’ya ait

tutarlar toplu 6deme talebi olusturularak emanetten

¢ikis1 saglanir.

e Cikist yapilan icra-nafaka’ya ait tutarlar 6deme

talebi islemlerinde sorgulanip onaylanir.

e Onaylanan emanet kayitlari Muhasebe Yetkilisi

tarafindan kontrol edilir ve ©On muhasebeden

yevmiyelestirilir.

e Yevmiyelestirilen emanetler banka talimatiyla ilgili

icra dairesinin hesabina aktarilir.

Alt Detay Siire¢ Ciktilar:

Mubhasebe Islem Fisi, Ilgili Birim ve Kurumlara Génderilmesi

Gereken Bilgilendirme Yazilari

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Zamaninda Gergeklestirilen Odeme Orant:
((Siiresi Igerisinde Gergeklestirilen Odeme Sayis1) /
(Toplam Odeme Sayis1))*100

Alt Detay Siirecin Miisterisi

[gili icra Daireleri

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Rektorliik, Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi, Tiim
Birimler
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Icra-Nafaka Takip ve Tahsil Islemleri Alt Detay Siireci

Evet

Biitiinlesik Kamu Mali Yonetimi
Bilisim  Sistemine = (BKMYBS)
alacak dosyas1 iglemlerinde ilgili

icra-nafaka dosyasimin takip ve
tahsili ~ igin  alacak  dosyasi
olusturulur.

Alacak dosyasi olusturulan icra-
nafaka dosyast on muhasebe
islemlerinde muhasebe yetkilisi
tarafindan yevmiyelestirilir.

R
()

Icra-nafaka dosyasina ait
muhasebe islem fisi, listyazi
ve ekleri takip edilmek
tizere dosyalanir.

N—_

Baslangi¢

A 4

Icra Daireleri tarafindan yapilan
haciz ihbarnamelerine istinaden
ilgili harcama birimi tarafindan
EBYS sisteminden {ist yazi ile
icra-nafaka dosyas1 olugturulur.

-

Baskanligimizda ilgili
muhasebe personeli tarafindan
EBYS sisteminden gelen iist
yaz1 ve ekleri kontrol edilir.

\_

~N

J

<+

Uygun

Hayir

Tlgili
gonderilir.

harcama birimine

geri

A 4

mu?
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Icra-nafaka dosyasma ait ilgili
harcama  birimine ve icra
dairesine iist yazi ile dosyanin
acildig bildirilir.

A

flgili icra-nafaka borcu bitene kadar
her ay maas islemlerinden Once
nafaka dosyalar1 onaylanir ve maas
islemleri  tamamlandiktan  sonra
emanet hesabina alinan icra-nafaka
tutarlarma ait kesintiler muhasebe
personeli tarafindan kontrol edilir.

\_

BKMYBS’de emanet
islemlerinde icra-nafaka’ya ait
tutarlar toplu O6deme talebi
olusturularak emanetten ¢ikisi
saglanir.

7
Emanetten ¢ikisi yapilan icra-
nafaka’ya ait tutarlar Odeme
talebi islemlerinde sorgulanip
onaylanir.

\.

(
Onaylanan  emanet kayitlar
Muhasebe Yetkilisi tarafindan
kontrol edilir ve 6n muhasebeden
yevmiyelestirilir.

(
Emanetten ¢ikis1 yapilan icra-
nafaka’ya ait tutarlar G6deme
talebi islemlerinde sorgulanip
onaylanir.

\.

Onaylanan  emanet  kayitlar
Muhasebe Yetkilisi tarafindan
kontrol edilir ve 6n muhasebeden
yevmiyelestirilir.

\ y, ;T_J —— —— \ y,
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Yevmiyelestirilen emanetler
banka talimatiyla ilgili icra
dairesinin hesabina aktarilir.

l

Y
N~

Icra-nafaka dosyasinin takibi
icin ilgili ayda 6denen tutara ait
mubhasebe islem fisi icra-nafaka

doyasina eklenir.

N—_

Bitis
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Siire¢ Ada:

Vergi Beyannamelerinin Hazirlanmasi ve Odenmesi Is

Akas1 Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilari

Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirliigii

Alt Detay Siirecin Amaci

Universitemize ait vergi kesintilerinin mevzuat ¢ercevesinde
diizenlenerek ilgili kurumlara aktarilmasi ve Odeme
islemlerinin diizenli bir sekilde ger¢eklestirilmesinin kontrol
\ve takip edilmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri

Muhasebe raporlari, Tahakkuk fisi, e-Beyanname

Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri

e Bir dnceki aya ait HYS ve KPHYS den gelen 6deme
emri belgesinde 360-Odenecek Vergi ve Fonlar
Hesabina yapilan kesintiler Muhasebe Islemleri
Yardimc1 Defterlerden sorgulanip e-beyanname
sistemine giris yapmak iizere muhasebe personeli
tarafindan hazirlik yapilir.

e Gelir Idaresi Baskanhigmin hazirlamis oldugu e-
beyanname sisteminin son giincel versiyonu indirilir.

e Diizenlenen ilgili vergi beyannameleri, Gelir Idaresi
Baskanligi Internet Vergi Dairesi e-beyanname
sistemine son kontroller yapilir ve tahakkuk fisi
diizenlenir.

e Tahakkuk ettirilen tutarin yasal siiresi i¢inde vergi
dairesine gonderilmesi icin BKMYBS iizerinden
emanet islemlerinde toplu 6deme talebi olusturularak
emanetten ¢ikisi saglanir ve ddeme talebi
islemlerinde sorgulanip onaylanir.

e Onaylanan vergi tutarlar1 Muhasebe Yetkilisi
tarafindan kontrol edilir ve ©On muhasebeden
yevmiyelestirilir.

e Yevmiyelestirilen emanetler banka talimatiyla ilgili
vergi dairesinin hesabina aktarilir.

Alt Detay Siire¢ Ciktilar:

Muhasebe Islem Fisi, Tahakkuk Fisi, Gonderme Emri
Belgesi, Banka
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Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Zamaninda Gergeklestirilen Odeme Orani:
((Siiresi Igerisinde Gergeklestirilen Odeme Sayis1) /
(Toplam Odeme Sayis1))*100

Alt Detay Siirecin Miisterisi

\ergi Dairesi

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

[lgili harcama birimleri, Firmalar, Rektorliik, SGDB

126




Vergi Beyannamelerinin Hazirlanmasi ve Odenmesi Alt Detay Siireci

Baslangi¢

~

Bir onceki aya ait HYS ve KPHYS
den gelen 6deme emri belgesinde
360-Odenecek Vergi ve Fonlar
Hesabma yapilan kesintiler
Muhasebe  Islemleri  Yardimci
Defterlerden sorgulanip e-
beyanname sistemine giris yapmak
lizere muhasebe personeli

\tarafmdan hazirlik yapilir. )

i

( N
Gelir Idaresi Bagkanligiin hazirlamis
oldugu e-beyanname sisteminin son
giincel versiyonu indirilir.

\ S

N

Diizenlenen ilgili vergi
beyannameleri, Gelir idaresi
Bagkanlig1 Internet Vergi Dairesi e-
beyanname sistemine son kontroller
vapilir ve tahakkuk fisi diizenlenir.

\. J/

Tahakkuk ettirilen tutarmn yasal
siiresi  iginde  vergi  dairesine
gonderilmesi i¢in BKMYBS
iizerinden emanet islemlerinde toplu
6deme talebi olusturularak
emanetten ¢ikist saglanir ve ddeme
talebi  islemlerinde sorgulanip

l

4 N\
Onaylanan vergi tutarlari

Muhasebe Yetkilisi tarafindan
kontrol edilir ve 6n muhasebeden
yevmivyelestirilir.

J

4 D
Yevmiyelestirilen emanetler
banka talimatiyla ilgili vergi

dairesinin hesabina aktarilir.
\, J

Bitis
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Siire¢ Ada:

Sosyal Giivenlik Primlerinin Odenmesi Is Akis1 Alt

Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siireg

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar

Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirligii

Alt Detay Siirecin Amaci

Universite akademik ve idari personeline ait SGK
kesintilerinin mevzuat ¢er¢evesinde diizenlenerek Sosyal
Giivenlik Kurumu Bagkanligina aktarilmasi

Alt Detay Siire¢ Girdileri

Maas Bordrosu, Ilgili Birimlerden Gelen Yazi ve
Dokiimanlar, e-bildirge, Personel

Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri

e Harcama birimleri tarafindan ilgili aya ait 6denen
maaglardan  kesilen SGK’lar  Kesenek  Bilgi
Sisteminden aymn 25’ine kadar bildirim yapilarak iist
yazi veya elden Bagkanligimiza gonderilir.

e Muhasebe personeli tarafindan alinan bildirgeler ilgili
kontroller saglandiktan sonra aym 31’ ine kadar
O0demesi gerceklestirilir.

e BKMYBS’de emanet islemlerinde harcama birimi
bazinda SGK sorgulamasi yapilir ilgili aya ait tutarlar
toplu 6deme talebi olusturularak emanetten c¢ikist
saglanir.

e BKMYBS’de emanet islemlerinde SGK’ya ait tutarlar
toplu O6deme talebi olusturularak emanetten c¢ikisi
saglanir.

e (Cikist yapilan SGK’ya ait tutarlar 6deme talebi
islemlerinde sorgulanip onaylanir.

e Onaylanan emanet kayitlar1 Muhasebe Yetkilisi
tarafindan kontrol edilir ve 06n muhasebeden
yevmiyelestirilir.

e Yevmiyelestirilen emanetler banka talimatiyla Sosyal
Giivenlik Kurumu Bagkanligi hesabina aktarilir.

Alt Detay Siire¢ Ciktilar:

Muhasebe Islem Fisi, Gonderme Emri

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Zamaninda Gergeklestirilen Odeme Orant:
((Siiresi Igerisinde Gergeklestirilen Odeme Sayisi) /
(Toplam Odeme Say1s1))*100

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Sosyal Giivenlik Kurumu Bagkanligi

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Rektorliik, Strateji Gelistirme Daire Baskanligi, Tim

Birimler
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Sosyal Giivenlik Primlerinin Odenmesi Alt Detay Siireci

Evet

Muhasebe personeli tarafindan
alinan bildirgeler ilgili kontroller
saglandiktan sonra aym 31’ ine
kadar 6demesi gergeklestirilir

BKMYBS’de emanet
islemlerinde harcama  birimi
bazinda SGK sorgulamasi yapilir
ilgili aya ait tutarlar toplu 6deme
talebi olusturularak emanetten
¢ikist saglanir.

J

|

Cikis1 yapilan SGK’ya ait tutarlar
6deme talebi islemlerinde
sorgulanip onaylanir.

N

Baslangi¢

Harcama birimleri tarafindan
ilgili aya ait 6denen maaslardan
kesilen SGK’lar Kesenek Bilgi
Sisteminden aym 25’ine kadar
bildirim yapilarak iist yaz1 veya
elden Basgkanligimiza gonderilir.

J/

SGK  bildirgeleri ilgili
muhasebe personeli
tarafindan 6deme yapilmak
iizere toplanir.

Uygun

Hayir

flgili harcama birimine geri
gonderilir.

mu?

A 4
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Onaylanan  emanet kayitlart
Muhasebe Yetkilisi tarafindan

v

kontrol edilir ve 6n muhasebeden
yevmiyelestirilir.

\4
s
Yevmiyelestirilen emanetler
banka talimatiyla Sosyal
Giivenlik Kurumu Baskanlig
hesabina aktarilir.
\

l

Y
~

SGK bildirgeleri ve
yevmiyelestirme evraklar
arsivlenir.

N—_

@
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Siire¢ Ada:

Teminat Mektuplarinin Iade islemi is Akis1 Alt Detay

Siireci

Bagh Oldugu Alt Siireg

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar

Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirligii

Alt Detay Siirecin Amaci

Universitemiz biinyesinde gerceklestirilen mal, hizmet ve
yapim iglerine ait ihalelerden alinan teminat mektuplarinin
iade islemlerine ait muhasebe stireci

Alt Detay Siire¢ Girdileri

Teminat mektubu, Ilgili birimlerden gelen yaz1 ve
dokiimanlar, Vergi bor¢ yazisi, Gegici/Kesin kabul
tutanagi, SGK ilisiksizlik belgesi

Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri

e Muhafaza siireci biten ya da iadesi gereken teminat
mektuplarinin  iadesinin ilgili harcama birimi
tarafindan yazili olarak talep edilir.

e Harcama birimlerince teminat mektuplarinin iadesine
iliskin yaz1 ve eki belgeler Baskanligimiza EBYS ile
gonderilir.

e Mubhasebe personeli tarafindan teminat mektuplarinin
Biitiinlesik Kamu Mali Yonetimi Bilisim Sistemine
(BKMYBS) giris yapilarak tahsilat islemleri altinda
Teminat Mektuplar1 kisminda ilgili teminatin
sorgulamasi yapilir ve ilgili teminat iade edilir.

e On muhasebeye diisen teminat mektuplarinin
1adesine ait islem Muhasebe Yetkilisi tarafindan
kontrol edilir ve 6n muhasebeden yevmiyelestirilir.

e Teminat mektubu ilgili harcama
birimine/bankaya/ilgilisine yazi ile iade edilir.

Alt Detay Siire¢ Ciktilar:

Muhasebe Islem Fisi, Alind1 Belgesi, Teminat Mektubu
Teyit Belgesi

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Zamaninda gergeklestirilen teminat mektuplarinin iade
edilmesi

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Rektorliik, Banka

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

[lgili harcama birimi, Banka, Ilgili firma
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Teminat Mektuplarinin fade islemiAlt Detay Siireci

Baslangi¢

e

Mubhafaza silireci biten ya da
iadesi gereken teminat
mektuplarinin  iadesinin  ilgili

harcama birimi tarafindan yazili
olarak talep edilir.

l

Harcama birimlerince teminat
mektuplarinin iadesine iliskin

yazi ve eki belgeler
Bagkanlhigimiza  EBYS  ile
gonderilir.

Evet

Evrak ekleri Hayir

uygun mu?
Muhasebe  personeli  tarafindan )
teminat mektuplarmin Biitiinlesik Ilgili birimle gdriisme saglanir ve
Kamu Mali Yonetimi Bilisim eksik belgeler tekrardan
Sistemine (BKMYBS)  giris diizenlenip yaz1 yazilir.
yapilarak tahsilat islemleri altinda
Teminat Mektuplar1 kisminda ilgili
teminatin sorgulamasi yapilir ve

\ilgili teminat iade edilir. )

\

On muhasebeye diisen teminat
mektuplarinin iadesine ait iglem
Muhasebe Yetkilisi tarafindan
kontrol edilir ve 6n muhasebeden
yevmiyelestirilir.

J

~
Teminat mektubu ilgili harcama
birimine/bankaya/ilgilisine  yaz1
ile iade edilir. )
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A N
N

Teminat mektuplarinin
iadesine ait Gist yaz1 ve ekleri
ile yevmiyelestirme evraklari
arsivlenir.

N

w
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Siire¢ Ada:

Odemelerin Bankaya Iletilmesi Is Akisi Alt Detay

Siireci

Bagh Oldugu Alt Siireg

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar

Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirligii

Alt Detay Siirecin Amaci

Kalkinma planlart ve programlarda yer alan politika ve
hedefler dogrultusunda kamu kaynaklarinin etkili ve verimli
bir sekilde kullanilmasini, hesap verilebilirligini ve mali
saydamligini saglamak iizere 6deme islemlerinin bankaya
iletilmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri

[lgili Harcama Birimleri, Odeme Emri Belgesi, Akademik
ve Idari Personel

Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri

e Odemesi onaylanip yevmiyelestirilen islemler
bankaya iletilmek iizere Odeme Islemleri kisminda
Banka Talimati Islemlerinde iletilmedi durumunda
olarak goriiniir.

e Tek Hazine Kurumlar Hesabindan ilgili tutarlarin
O0denmesi i¢in nakit talebinde bulunulur ve ilgili
tutarlar icin muhasebe kayd1 olusturulur.

e filetilmedi durumunda olan &demeler bankaya
elektronik veya gonderme emri belgesi ile gonderilir.

e Elektronik olan 6demeler banka talimati islemlerinde
gonderme tarihi girilerek e-imza ile gonderilir.

e Gonderme emri ile gonderilen 6demeler gonderme
emri numarast girilir ve ¢ikti alinarak muhasebe
yetkilisi tarafindan imzalanir ve bankaya gonderilir.

e Bankadan cikis1 yapilan 6demeler 6n muhasebe kaydi
islemlerinde  banka talimati 6dendi  olarak
yevmiyelestirilir.

Alt Detay Siire¢ Ciktilar:

Muhasebe Islem Fisi, Gonderme Emri Belgesi

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Zamaninda Gergeklestirilen Odeme Orant:
((Gergeklesme Siiresi) / (Hedeflenen Siire))*100

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Firmalar, Akademik Personel, Idari Personel, Ogrenciler,
Banka

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

[lgili Harcama Birimi
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Odemelerin Bankaya iletilmesi Alt Detay Siireci

Baslangi¢

Islemleri ~ kisminda  Banka
Talimat1 Islemlerinde iletilmedi

Odemesi onaylanip
yevmiyelestirilen islemler
bankaya iletilmek tizere Odeme
durumunda olarak goriiniir.

l

Tek Hazine Kurumlar
Hesabindan  ilgili tutarlarm
O0denmesi i¢in nakit talebinde

bulunulur ve ilgili tutarlar igin
muhasebe kaydi olusturulur.

l

Bankaya
Nasil
fletilecek?

Elektronik Gonderme Emri

Elektronik olan ddemeler banka
talimatt islemlerinde gonderme
tarihi  girilerek e-imza ile
gonderilir.

Gonderme emri ile gonderilen
O0demeler gonderme emri
numarasi girilir ve ¢ikt1 alinarak
muhasebe yetkilisi tarafindan
imzalanir ve bankaya gonderilir.

\4

islemlerinde  banka talimati
ddendi olarak yevmiyelestirilir.

Bankadan cikist yapilan 1
0demeler 6n muhasebe kaydi J‘

Bitis
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Siire¢c Adu:

Hazine Hesaplarma Yatirilan Paranin Tahsilat

Islemleri is Akis1 Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar:

Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirliigi

Alt Detay Siirecin Amaci

Hazine hesabina yatirilan tutarlarin tahsil edilmesi ve
muhasebe kayitlarina alinmasi

Alt Detay Siire¢ Girdileri

Banka dekontu

Alt Detay Siirec Faaliyetleri

o Ilgili banka nezdinde agilan hazine hesabina
yatirilan paraya ait dekontlarin ¢iktilart alinir.

e Biitiinlesik Kamu Mali Y6netimi Bilisim Sistemi
(BKMYBS) tahsilat islemlerinde tahsilat kaydi
olusturularak tahsilat onaylanir.

e Onaylanan tahsilat kayitlar1 Muhasebe Yetkilisi
tarafindan kontrol edilir ve ©6n muhasebeden

yevmiyelestirilir.

Alt Detay Siire¢ Ciktilari

Muhasebe Islem Fisi

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Zamaninda Gergeklestirilen Tahsilat Orani:

((Gergeklesme Siiresi) / (Hedeflenen Siire))*100

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Strateji ve Biitce Baskanlig, Akademik ve Idari Birimler,
Personel

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Strateji ve Biitce Baskanligi, Akademik ve Idari Birimler,
Personel
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Hazine Hesaplarina Yatirilan Paranin Tahsilat Islemleri Alt Detay Siireci

Baslangi¢

flgili banka nezdinde acilan
hazine hesabina yatirilan paraya
ait dekontlarmn ¢iktilar1 alinir.

Biitiinlesik Kamu Mali Y 6netimi
Bilisim  Sistemi (BKMYBS)
tahsilat islemlerinde tahsilat
kaydi  olusturularak tahsilat
onaylanir.

\4

Onaylanan tahsilat  kayitlan
Muhasebe Yetkilisi tarafindan
kontrol edilir ve 6n muhasebeden
yevmiyelestirilir.

S
S

Tahsilata ait dekont ve
muhasebe islem fisi argivlenir.

N—_

Bitis
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Siire¢ Adi: Tasimir Y1l Sonu islemleri is Akisi Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢ Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci
Alt Detay Siire¢ Sorumlular Strateji Gelistirme Daire Baskanlig
Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirligi

Mali yilsonunda TKYS ve BKMYBS sistemlerindeki

Alt Detay Siirecin Amaci - — y
taginirlara iligkin verilerinin uyusmasinin saglanmasi

[gili birimlerden gelen yazi ve dokiimanlar, Tasimr Mal
Alt Detay Siire¢ Girdileri 'Y onetim Hesabi Cetveli, Taginir Sayim Dokiim Cetveli,
TKYS, BKMYBS

e Harcama birimlerinin yilsonunda hazirladiklart
Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesabi1
Cetvelinin ve Taginir Sayim Dokiim Cetvelinin
incelenmesi ve onaylanmasi igin bir niisha
SGDB’na gonderilir.

e Tasinir mal islemleri sorumlusunun BKMYBS
tizerinden aldigi muhasebe raporuyla harcama

Alt Detay Siirec Faaliyetleri F)irimlerinden gelen cetvelleri karsilastirir.

e llgili evraklar muhasebe yetkilisi tarafindan
imzalanip harcama birimine gonderilir.

e Harcama birimleri imzalanan cetvellerini aldiktan
sonra TKYS’ye giris yaparak yilsonu islemlerini
bitirir.

e Tagimir konsolide gorevlisi ilgili yil kesin hesabini

kapatir.

Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetveli, Taginir Sayim

Alt Detay Siire¢ Ciktilar: :
Dokiim Cetveli

Alt Detay Siirecin Performans Zamaninda Gergeklegme Orani:

Gostergeleri ((Gergeklesme Siiresi) / (Hedeflenen Siire))*100
Alt Detay Siirecin Miisterisi Rektorlik, SGDB
Alt Detay Siirecin Tedarikeisi Rektorlik, SGDB, Tum birimler
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Tasimir Y1l Sonu Islemleri Alt Detay Siireci

Evet

Ilgili evraklar muhasebe yetkilisi
tarafindan imzalanip harcama
birimine gonderilir.

4 N\
Harcama birimleri imzalanan
cetvellerini aldiktan sonra
TKYS’ye girig yaparak yilsonu
islemlerini bitirir.

\. J/

I

Baslangi¢

-

Harcama birimlerinin yilsonunda
hazirladiklart  Harcama  Birimi
Taginir Mal Yonetim  Hesabi
Cetvelinin ve Taginir Sayim Dokiim
Cetvelinin incelenmesi ve
onaylanmast  igin  bir  niisha
SGDB’na gonderilir.

Tasinir konsolide gorevlisi ilgili
yil kesin hesabini kapatir.

\_

~N

J

\ 4
Taginir mal islemleri
sorumlusunun BKMYBS
iizerinden aldigt  muhasebe

raporuyla harcama birimlerinden
gelen cetvelleri karsilastirir.

l

Tutarlar
dogru mu?

Hayir

flgili birimle goriigme saglanir ve

> hatalarin diizeltilmesi saglanir.

@4
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Siire¢c Adu:

Avukathk Vekalet Ucreti Odenmesi Is Akis1 Alt Detay

Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlular:

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar:

Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirliigi

Alt Detay Siirecin Amaci

Kazanilan davalardan elde edilen vekalet ticretlerinin
avukatlara 6denmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri

Hukuk Miisavirliginden gelen yazi ve dokiimanlar, Banka
dekontu

Alt Detay Siirec Faaliyetleri

e Hazine hesabina yatirilan avukatlik vekalet {icretine
ait dekont emanete alinir.

e EBYS iizeninden Hukuk Miisavirligince Avukatlik
Vekalet Ucreti 6denmesine yonelik yazi ve eki
belgeler Baskanligimiza gonderilir.

e Muhasebe personeli tarafindan ilgili yaziya istinaden|
%95°1 avukatlik vekalet ticreti olarak Odenir, %51
gelir kaydedilir.

e Biitiinlesik Kamu Mali Yonetimi Bilisim Sistemi
(BKMYBS) emanet islemlerinden ¢ikigi saglanir.

e (Odeme talebi islemlerine diisen emanetler
onaylanarak muhasebe islemlerine gonderilir.

e Muhasebe yetkilisi tarafindan yevmiyelestirilen
vekalet ticretleri ilgililere 6denmek lizere bankaya

gondertilir.

Alt Detay Siire¢ Ciktilari

Muhasebe Islem Fisi, Odeme Emri Belgesi, Gonderme Emri
Belgesi

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Zamaninda gerceklestirilen vekalet {icret 6demesi

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Rektorliik, Hukuk Miisavirligi

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Idare Mahkemeleri
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Avukathk Vekalet Ucreti Odenmesi Alt Detay Siireci

Baslangi¢

Hazine hesabina yatirilan
avukathik vekalet {icretine ait
dekont emanete alinir.

EBYS tizeninden Hukuk
Miisavirligince Avukatlik
Vekalet Ucreti  6denmesine

yonelik yazi ve eki belgeler
Bagkanligimiza gonderilir.

Evrak ekleri
uygun mu?

Evet

Muhasebe personeli tarafindan
ilgili yaziya istinaden %95’
avukatlik vekdlet iicreti olarak
6denir, %5°1 gelir kaydedilir.

Biitiinlesik Kamu Mali Y 6netimi

Bilisim  Sistemi (BKMYBS)
emanet islemlerinden  ¢ikisi
saglanir.

Muhasebe yetkilisi tarafindan
yevmiyelestirilen vekalet
ticretleri ilgililere 6denmek iizere
bankaya gonderilir.

L)

Hayir

Ilgili birimle goriisme saglanir ve
ekler tekrardan diizenlenip yazi
yazilir.

'\Bjy<
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Tasmr Islemleri Giris Cikis Islemlerinin

SIS Muhasebelestirilmesi is Akis1 Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢ Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlular: Strateji Gelistirme Daire Baskanlig

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilari Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirliigi
Birimler arasinda tasinir giris ¢ikis islemlerinin tek elden

Alt Detay Siirecin Amaci yapilmasi Taginir Mal Yoénetmenligine gore kayit altina
alinmasi

[gili birimlerden gelen yazi ve dokiimanlar, Tasinir islem

Alt Detay Siire¢ Girdileri Fisi, Donem Cikis Raporu

e llgili harcama birimlerinden EBYS iizerinden gelen
taginir islem figlerine ait yazilar muhasebe personeli
tarafindan kontrol edilir.

e Biitiinlesik Kamu Mali Yo6netimi Bilisim Sistemine

Alt Detay Siireg Faaliyetleri (BKMYBS) giris yapilarak Varlik Islem Fisi

islemlerinde ilgili taginir islem fisi onaylanir.

e Mubhasebe yetkilisi tarafindan ilgili taginir islem fisi

on muhasebede yevmiyelestirilir.

Alt Detay Siire¢ Ciktilari Muhasebe Islem Fisi

Alt Detay Siirecin Performans Gelen Taleplerin Giderilme Sayisi
Gostergeleri

Alt Detay Siirecin Miisterisi Akademik ve Idari Birimler

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi Akademik ve Idari Birimler
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Tasimir Y1l Sonu Islemleri Alt Detay Siireci

Baslangig

flgili harcama birimlerinden
EBYS iizerinden gelen tasinir
islem fislerine ait yazilar
muhasebe personeli tarafindan

kontrol edilir.
Evet Hayir
Biitiinlesik Kamu Mali Y6netimi Ilgili  birimle  gbriigme
Bilisim Sistemine (B_KMYBS) saglanir  yaz1  tekrardan
giris yapilarak Varlik Islem Fisi diizenlenip yazilir.

islemlerinde ilgili taginir islem

fisi onaylanir.

7

\.

Muhasebe yetkilisi tarafindan
ilgili tagmir islem fisi on
muhasebede yevmiyelestirilir.

Taginir iglem fisi ve

muhasebe islem fisi
arsivlenir.

A

w‘
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Tasmirlarin Hurdaya Ayrilmasi Is Akis1 Alt Detay

Siire¢c Adu: Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢ Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlular Strateji Gelistirme Daire Baskanlig

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar: Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirligii

Kullanim 6mriinii dolduran malzemelerin hurdaya

Alt Detay Siirecin Amaci
ayrilmast

[gili birimlerden gelen yazi ve dokiimanlar, Tasinir islem

Alt Detay Siireg Girdileri Fisi, Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag:

e Hurdaya ayrilacak mallarin tespiti igin ilgili
harcama birimince komisyon kurulur. Komisyonca
tespit edilen ve hurdaya ayrilmasi uygun goriilen
demirbaglar listelenerek harcama yetkilisi/iist
yonetici onayina sunulur. Kayittan Diisme Teklif ve
Onay Tutanag diizenlenir.

e KBS (Kamu Bilisim Sistemi) TKYS (Tasinir Kayit
ve YoOnetim Sistemi) modiiliine giris yapilarak
hurdaya ayrilan tasinirlar i¢in Tasmir Islem Fisi

. . . diizenlenir.

Alt Detay Siireg Faaliyetleri e EBYS’den iistyazi yazilarak yazi ekinde Taginir
Islem Fisi ve Kayittan Diisme Teklif ve Onay
Tutanag1 eklenir ve muhasebe islemlerini yapmak
tizere Bagkanligimiza gonderilir.

e Muhasebe personeli tarafindan belgeler kontrol
edilerek, Biitiinlesik Kamu Mali Yonetimi Bilisim
Sistemine (BKMYBS) giris yapilarak Varlik Islem
Fisi islemlerinde ilgili taginir islem fisi onaylanir.

e Muhasebe yetkilisi tarafindan ilgili taginir islem fisi
o6n muhasebede yevmiyelestirilir.

Alt Detay Sl'ireg: Clktllarl Muhasebe Islem Flsl

Alt Detay Siirecin Performans Taleplerin Giderilme Orani
Gostergeleri

Alt Detay Siirecin Miisterisi Akademik ve idari Birimler
Alt Detay Siirecin Tedarikgisi Akademik ve idari Birimler
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Tasmirlarin Hurdaya Ayrilmasi Alt Detay Siireci

Bagslangig

A\ 4

Hurdaya ayrilacak mallarin tespiti
icin  ilgili harcama  birimince
komisyon  kurulur. Komisyonca
tespit edilen ve hurdaya ayrilmasi
uygun goriilen demirbaslar
listelenerek harcama yetkilisi/iist
yOnetici onayina sunulur. Kayittan
Diisme Teklif ve Onay Tutanag:

\dﬁzenlenir. J

KBS (Kamu Bilisim Sistemi)
TKYS (Tasmir Kayit ve
Yonetim  Sistemi) modiiliine
giris yapilarak hurdaya ayrilan
tasinirlar igin Tasinir Islem Fisi

diizenlenir.

EBYS’den iistyazi yazilarak yazi
ekinde Tasmir Islem Fisi ve
Kayittan Diisme Teklif ve Onay
Tutanag1 eklenir ve muhasebe
islemlerini  yapmak  {izere
Bagkanligimiza gonderilir.

l

Evet Hayir

Muhasebe personeli tarafindan N\
belgeler  kontrol edilerek,
Biitiinlesik Kamu Mali
Yonetimi  Biligim  Sistemine
(BKMYBS) giris yapilarak
Varlik Islem Fisi islemlerinde J/

\ilgili taginur islem fisi onaylanlr.)

flgili  birimle  gdriisme
saglanir  yaz1  tekrardan
diizenlenip yazilir.
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Muhasebe yetkilisi tarafindan
ilgili tagmir islem fisi on
muhasebede yevmiyelestirilir.

S
D

Tasmir islem fisi, Kayittan
Diisme Teklif ve Onay Tutanag1
ve muhasebe islem fisi arsivlenir.

N

» Bitis
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Siire¢c Adu:

Donem Sonu Raporlarinin Hazirlanmasi Is Akis1 Alt

Bagh Oldugu Alt Siire¢

Detay Siireci

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar:

Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirliigi

Alt Detay Siirecin Amaci

Mali y1l sonunda donem sonu raporlarinin hazirlanmasi

Alt Detay Siire¢ Girdileri

Banka hesap bilgileri, muhasebe bilgileri

Alt Detay Siirec Faaliyetleri

e Mali yilsonunda verilecek defter, mali tablo ve
belgeler hazirlanarak muhasebe yetkilisi onayina
sunulur.

e Sayistay Bagkanligi Birlesik Veri Aktarim
Sistemine (BVAS) veriler yiiklenir.

e Donem Sonu Raporlart Subat ayr sonuna kadar

Sayistay Bagkanligina 1slak imzal1 olarak sunulur.

Alt Detay Siire¢ Ciktilari

Mizan

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Doénem Sonunda Mizan Tutarlarinin Uyumu

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Sayistay Bagkanligi

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Rektorluk ve Tum Birimler
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Donem Sonu Raporlarinin Hazirlanmasi Alt Detay Siireci

Baslangi¢

Mali yilsonunda verilecek defter,
mali tablo  ve belgeler
hazirlanarak muhasebe yetkilisi
onayina sunulur.

Sayistay Bagkanligi Birlesik Veri
Aktarim  Sistemine (BVAS)
veriler yiiklenir.

\4

Doénem Sonu Raporlart Subat ay1

sonuna kadar Sayistay
Bagkanligina 1slak imzali olarak
sunulur.

S
S

Onaylanan ~ donem  sonu
raporlari arsgivlenir.

N—_

Bitis

148




Siire¢c Adu:

Donem Bagi1 Raporlarinin Hazirlanmasi Is Akis1 Alt

Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar:

Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirliigi

Alt Detay Siirecin Amaci

Mali y1l baglangicinda dénem sonu raporlarinin
hazirlanmasi

Alt Detay Siire¢ Girdileri

Banka hesap bilgileri, muhasebe bilgileri

Alt Detay Siirec Faaliyetleri

e Banka Hesap Bilgileri Formu ve Muhasebe
Birimi Bilgi Formu hazirlanarak muhasebe
yetkilisi onayina sunulur.

e Sayistay Bagkanligi Birlesik Veri Aktarim
Sistemine (BVAS) veriler yiiklenir.

e Donem Bagi Raporlar1 Ocak ayr sonuna kadar
Sayistay Baskanligina 1slak imzali olarak

sunulur.

Alt Detay Siire¢ Ciktilari

Mizan

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Donem Basinda Mizan Tutarlarinin Uyumu

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Sayistay Bagkanligi

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Rektorluk ve Tum Birimler
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Donem Basi Raporlarinin Hazirlanmasi Alt Detay Siireci

Baslangi¢

Banka Hesap Bilgileri Formu ve
Muhasebe Birimi Bilgi Formu
hazirlanarak muhasebe yetkilisi
onayina sunulur.

Sayistay Bagkanlig1 Birlesik Veri
Aktarim  Sistemine (BVAS)
veriler yiiklenir.

\4

Donem Bas1 Raporlar1 Ocak ay1

sonuna kadar Sayistay
Bagkanligina 1slak imzali olarak
sunulur.

S
S

Onaylanan  dénem  bagt
raporlari arsgivlenir.

N—_

Bitis
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Siire¢c Adu:

Kesin Hesabin Hazirlanmas s Akisi Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlular:

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar:

Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirliigi

Alt Detay Siirecin Amaci

Muhasebe kayitlar dikkate alinarak bir yillik uygulama
sonuglarinin izleyen mali yilin Haziran ay1 sonuna kadar
hazirlanmasi

Alt Detay Siire¢ Girdileri

BKMYBS, TKYS

Alt Detay Siirec¢ Faaliyetleri

e BKMYBS Yonetim Raporlart modiiliinde yer alan
Kesin Hesap Raporu Bakanlar ve Ust Yoneticiler
Cetvelinde yer alan bilgilerin girisi yapilir.

e Kesin Hesap Gelir ve Gider agiklamalart ile
TKYS’den tasiir cetvelleri hazirlanir.

e Hazirlanan bilgiler BKMYBS Yo&netim Raporlari
modiiliinde yer alan Kesin Hesap Raporu girilerek
aciklama ve cetvellerin ilgili  boliimlerine
kaydedilir.

e BKMYBS iizerinden tiim raporlarin ¢iktilar1 alinip
Kesin Hesap Tasaris1 hazirlanarak 15 Nisan'a kadar
Hazine ve Maliye Bakanligina mutabakat
saglanmak tlizere sunulur.

e Tasmir Konsolide Gorevlisi, Ust Yénetici ve Milli
Egitim Bakani tarafindan imzalanan Kesin Hesap
Tasaris1 15 Mayis'a kadar Hazine ve Maliye
Bakanligina sunulur.

o Kesin Hesap Tasaris1 Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi
Plan ve Biitge Komisyonu Bagkanliina ve Sayistay
Bagkanligina Ekim ayimin ilk haftasinda sunulur.

Alt Detay Siire¢ Ciktilari

Kesin Hesap Tasarisi

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Zamaninda Gergeklesme Orani:

((Gergeklesme Siiresi) / (Hedeflenen Siire))*100

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Hazine ve Maliye Bakanligi, TBMM, Sayistay Baskanhg;

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Rektorlik, SGDB
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Kesin Hesabin Hazirlanmasi Alt Detay Siireci

Baslangi¢

BKMYBS Yonetim Raporlari
modiiliinde yer alan Kesin Hesap
Raporu  Bakanlar ve  Ust
Yoneticiler Cetvelinde yer alan

bilgilerin girisi yapilir.

l

Kesin Hesap Gelir ve Gider
aciklamalari ile TK'Y S den taginir

cetvelleri hazirlanir.

\ 4
Hazirlanan bilgiler BKMYBS
Yonetim Raporlart modiiliinde
yer alan Kesin Hesap Raporu
girilerek aciklama ve cetvellerin
ilgili boliimlerine kaydedilir.

BKMYBS  iizerinden  tiim
raporlarin ¢iktilar1 almip Kesin
Hesap Tasaris1 hazirlanarak 15

Nisan'a kadar Hazine ve Maliye
Bakanligina mutabakat
saglanmak {izere sunulur.

l

Evet Hayr
Mutabakat
Saglandi
m1?
Mutabakat saglanmayan
konulardaki eksikler

Tasinir Konsolide Gorevlisi, Ust
Yonetici ve Milli Egitim Bakani

giderilir.

tarafindan  imzalanan  Kesin
Hesap Tasarist 15 Mayis'a kadar
Hazine ve Maliye Bakanligina
\sunulur.

152




Kesin Hesap Tasaris1 Tiirkiye
Biiyiik Millet Meclisi Plan ve
Biitge Komisyonu Baskanligina
ve Sayistay Basgkanligina Ekim
ayinin ilk haftasinda sunulur.

A

w‘
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Siire¢c Adu:

Mali Tablolar Raporunun Hazirlanmasi Is Akis1 Alt

Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢

Kurumsal Mali Hizmetler Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar:

Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirliigi

Alt Detay Siirecin Amaci

Muhasebe kayitlar dikkate alinarak bir yillik uygulama
sonuglarinin izleyen mali yilin Nisan ay1 sonuna kadar
hazirlinmasi

Alt Detay Siire¢ Girdileri

BKMYBS, KBS, YBS

Alt Detay Siirec¢ Faaliyetleri

e Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi
(KBS), Biitlinlesik Kamu Mali Yoénetimi Bilisim
Sistemi (BKMYBS) ve Yonetim Bilisim Sistemine
(YBS) giris yapilarak raporun hazirlanmasina esas
olacak veriler alinir.

e Mali Tablolar seti olusturularak dipnotlar eklenir ve
Temel Mali Tablolar Raporu hazirlanir.

e Temel Mali Tablolar Raporu nisan ay1 sonuna kadar
Universitemiz web sitesinde yayinlanir.

Alt Detay Siire¢ Ciktilari

Mali Tablolar Raporu

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Zamaninda Gergeklesme Orani:

((Gergeklesme Siiresi) / (Hedeflenen Siire))*100

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Rektorlik

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

Rektorlik, SGDB
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Mali Tablolar Raporunun Hazirlanmasi Alt Detay Siireci

Baglangig

(Kamu Harcama ve Muhasebe\
Bilisim Sistemi (KBS),
Biitiinlesik Kamu Mali
Yonetimi  Bilisim  Sistemi
(BKMYBS) ve Yonetim Bilisim
Sistemine (YBS) giris yapilarak
raporun hazirlanmasina esas

\olacak veriler alinir. )

Mali Tablolar seti olusturularak
dipnotlar  eklenir ve Mali
Tablolar Raporu hazirlanir.

Temel Mali Tablolar Raporu
nisan ayr sonuna  kadar
Universitemiz  web  sitesinde
yaymlanir.

Bitis
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